Nr sprawy: JZDZ-SP-2301-59/2026

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

W niniejszym postepowaniu nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (jt.: Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.). Szacowana warto$¢ zamdwienia
nie przekracza kwoty 170 000 zi.

Instytut Nafty i Gazu - Panstwowy Instytut Badawezy w Krakowie,
przy ul. Lubicz 25 A, 31-503 Krakoéw, tel. 12 421 00 33,
https://www.inig.pl , e-mail: office@inig.pl,
zwany dalej Zamawiajacym, zaprasza do zlozenia oferty na

usluge administrowania systemami informatycznymi Instytutu Nafty i
Gazu — Panstwowego Instytutu Badawczego.

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA I WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:

A) Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ushugi administrowania systemami informatycznymi
Instytutu Nafty i Gazu — Panstwowego Instytutu Badawczego.
Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w Zalaczniku nr 1 do Zaproszenia.

B) ZAMAWIAJACY WYMAGA, ABY WYKONAWCA:

i. w okresie ostatnich pieciu (5) lat przed uplywem terminu skladania ofert, ajezeli okres
prowadzenia dziafalno$ci jest krétszy - w tym okresie posiadal doswiadczenie w realizacji ustug
zwigzanych z administrowaniem sieci informatycznych oraz rozbudowanej infrastruktury
informatycznej w instytucjach publicznych, naukowych lub duzych organizacjach,
potwierdzone referencjami lub innymi dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonywanie
wskazanych ustug;

ii. zapewnil $wiadczenia ustugi przez co najmniej jednego (1) inzyniera, ktéry to posiada nast¢pujace

certyfikaty zwigzane z bezpieczenstwem systemoéw informatycznych (systemoéw IT):

¢ z administracji serwerami linux: RHCSA, RHCE lub réwnowazne,

e 7 administracji konteneryzacja: Red Hat Certified Specialist in Containers lub rownowazne,

o 7 administracji Kubernetes: CKA, CKS lub réwnowazne.

Zamawiajacy wymaga posiadanie ww. certyfikatéw wylacznie przez jednego (1) inzyniera

oddelegowanego do §wiadczenia uslugi na rzez Zamawiajacego;

iii. zapewnit $wiadczenia ustugi przez co najmniej jednego (1) inzyniera, ktdry to posiada:

a) bardzo dobra znajomos$¢ systeméw operacyjnych Linux (w szczegdélnosci RedHat) oraz
Windows w zakresie:
e instalacji, konfiguracji, aktualizacji, utrzymania i optymalizacji,
e doswiadczenie w administracji serwerami fizycznymi i wirtualnymi;

b) bardzo dobra znajomos¢ ushug sieciowych, w szczegoInosci: Samba, NFS;

¢) znajomos¢ i praktyczne doswiadczenie w konteneryzacji systemow i ustug (Docker, Podman,
Kubemnetes);

d) doswiadczenie w migracji systemow oraz baz danych do nowszych srodowisk;

¢) znajomo$¢ zagadnien backupu, archiwizacji i odtwarzania danych;

f) znajomo$¢ monitoringu infrastruktury IT oraz narzedzi monitorujacych;

g) umiejetnoéé diagnozowania i rozwigzywania zlozonych probleméw systemowych i
sprzgtowych;

h) umiejetno$¢ konfigurowania i utrzymania urzadzen sieciowych;




iv.

i) praktyczna znajomos$¢ programowania 1 automatyzacji na nastgpujacych jezykach
skryptowych: Bash, Python lub Perl, umiejetnos¢ automatyzacji proceséw administracyjnych
oraz praktyczna znajomos¢ metodologii GitOps;

j) znajomos¢ zasad bezpieczenstwa systeméw IT réznych dystrybucji Linux i systemow
Microsoft, w tym kontroli dostepu, aktualizacji, ochrony antywirusowej oraz kopii
zapasowych;

k) doswiadczenie w administracji bazami danych (MySQL, PostgreSQL, MariaDB lub rézne
dystrybugcje Linux i systemy Microsoft );

1) znajomos$é narzedzi do automatyzacji, monitoringu i zarzadzania (Ansible Tower/AWX,
Zabbix, Prometheus, Grafana, Loki);

m) znajomo$¢ HashiCorp Vault;

n) znajomos$é jezyka angielskiego na poziomie umozliwiajgcym prace z dokumentacja
techniczna.

posiadal znajomos¢ przepisbw w obszarze IT w tym ustawy o Krajowym Systemie

Cyberbezpieczenstwa, Krajowe Ramy Interoperacyjnosci, NIS2, ustawy o informatyzacji

dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne.

2. TERMIN SWIADCZENIA USLUGI:
Swiadczenie ushugi przez okres: 30 miesiecy od daty zawarcia umowy, zgodnie z zapisami zawartymi
w Zalaczniku nr 1 do Zaproszenia.

3. DOKUMENTY WYMAGANE:

a) Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

b) Wykaz ustug Wykonawcy potwierdzajacy speinienie warunku okreslonego w pkt. 1, ppkt. B) tiret
1) — zalacznik nr 3 do Zaproszenia;

¢) Dokumenty / referencje potwierdzajace wykonywanie ustug wskazanych w wykazie — zalaczniku
or 3;

d) Wykaz osoby bedacej / osob bedacych w dyspozycji Wykonawcy potwierdzajacy speinienie
warunkdow okreslonych w pkt. 1, ppkt. B), tiret ii), tiret iii) i tiret iv) — zalacznik nr 4 do
Zaproszenia,

¢) Dokumenty / referencje potwierdzajace posiadanie wiedzy i doswiadczenia osoby/ 0s6b
wskazanych w wykazie — zatgczniku nr 4.

4. SPOSOB SPORZADZENIA OFERTY.

Oferte mozna sporzadzi¢ na zalgczniku nr 2 do Zaproszenia. Oferta musi zawierac:

o Nazwe, adres, numer telefonu, e-mail Wykonawcy,

e Ceng¢ oferty netto za 1 miesigc Swiadczenia uslugi tj. 80 roboczogodzin + obowiazujaca stawke
podatku od towaroéw i uslug (VAT),

e Okres swiadczenia uslugi,

e Cene¢ netto dodatkowej roboczogodziny poza limit miesieczny S$wiadczenia uslugi
obowigzujaca stawke podatku od towarow i uslug (VAT),

e Dokumenty wskazane w pkt 3.

Ceng oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN) netto + VAT w zaokragleniu do dwéch miejsc po
przecinku.

W przypadku zlozenia oferty przez wykonawce majacego swoja siedzibe poza granicami Polski
(Wykonawca zagraniczny), zobowigzany on jest do podania tylko wartosci netto, wyrazonej w zlotych
polskich.

Zamawiajacy, w celu zapewnienia mozliwoéci poréwnania cen, doliczy do ceny oferty podatek VAT,



ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug.

Wykonawca powinien uwzglednié w oferowanej cenie wszelkie niezbedne koszty zwigzane z
realizacja i rozliczeniem przedmiotu zamdéwienia.

Oferta oraz wszystkie zalgczniki wymagaja podpisu osoby / 0séb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.
Oferte nalezy sporzgdzi¢ na pismie, w jezyku polskim, w formie zapewniajacej pelna czytelnos¢ jej
tresci.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosei dokumentéw, o ktorych mowa w pkt. 3
ppkt. a), w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i
bezplatnych baz danych, Zamawiajacy pobierze samodzielnie z tych baz danych wskazane przez
Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty. W takim przypadku w ofercie nalezy umiesci¢ linki
kierujgce bezposrednio do ww. informacji lub dokumentéw.

Oferta niekompletna, nie posiadajgca ww. wymaganych dokumentow nie bedzie rozpatrywana.
Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo wyjasniania tresci ziozonych ofert.

UWAGA: Zgodnie z obowigzujgcymi procedurami wewnefrznymi:  Zamawiajgcy moze
nie rozpatrywac oferty zloionej przez dostawce, kiory wczesniej wykonal zamdwienie dia
Zamawiajgcego z nienalezytg starannosciq.

5. KRYTERIA OCENY OFERT.
Zamawiajacy przeprowadzi dwuetapowa ocene ztozonych ofert celem wylonienia najkorzystniejszej
oferty.
Etap I polega¢ bedzie na:
a) dokonaniu oceny oferty pod katem ceny $wiadczenia uslugi przez 1 miesiac. Wykonawca ktory

zaoferuje najnizszg miesigczng ceng za $wiadczenie ushug otrzyma 30 pkt.

Pozostali Wykonawcy oceniani beda wg wzoru:

najnizsza cena $wiadczenia ustugi przez 1 miesigc
Wce = x 30 pkt
cena przedstawiona w badanej ofercie

b) sprawdzeniu, na podstawie zlozonych przez Wykonawce dokumentéw, doSwiadczenia i
kwalifikacji inzyniera spetiajgcego warunki okre$lone w pkt 1 ppkt. B Zaproszenia.

W przypadku braku spehienie przez wskazanego inzvniera warunkéw okreslonych w pkt 1 ppkt. B

Zaproszenia oferta Wykonawcy nie bedzie podlegaé ocenie.

Na podstawie otrzymanych oferty sporzadzona zostanie lista rankingowa Wykonawcow. Do

kolejnego etapu zaproszeni zostang Wykonawcy z najwieksza iloscia uzyskanych punktéw z Etapu 1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie zaproszenie do kolejnego etapu pigciu (5) najwyzej ocenionych

Wykonawcow. W przypadku takiej samej ilosci punkéw Zamawiajacy do kolejnego etapu zaprosi

obydwu Wykonawcoéw powyzej limitu 5.

Wykonawcy zostang poinformowani o miejscu na liScie rankingowej po I etapie. Wykonawcy

najwyzej ocenieni na I etapie zostana zaproszeni co najmniej z tygodniowym wyprzedzeniem o

terminie i miejscu przeprowadzenia II etapu wyboru najkorzystniejszej oferty.

Informacja o licie rankingowej oraz zaproszenie do kolejnego etapu nastapi droga mailowa.

Etap II polegaé bedzie na przeprowadzeniu rozmowy kwalifikacyjnej z wskazanym przez
Wykonawce inzynierem (spelniajgcym okreSlone przez Zamawiajagcego wymagania i ocenianym w
etapie 1) oraz wykonanie przez Niego krétkiego zadania sprawdzajacego podstawowe kompetencije.
Zadanie sprawdzajace polega¢ bedzie na wykonaniu zadaf praktycznych powiazanych z pracami
administracyjnymt tj.:



administracja i konfiguracja systeméw Linux (RedHat),
zarzadzanie serwerami fizycznymi i wirtualnymi,

konfiguracjg ushug sieciowych (Samba, NFS),

automatyzacja procesdw administracyjnych (Bash, Python, Perl),
zagadnieniami zwigzanymi z backupem, migracja systemow i monitorowaniem infrastruktury IT.
Rozmowa i zadanie przeprowadzone bedg w siedzibie Instytutu przy ul. Lubicz 25A w Krakowie.

Na tym etapie Wykonawca oceniany bedzie w nastepujacy sposdb:

| Maksymalna ilo§¢

Lp. Kryterium Opis mozliwych do
B uzyskania punkéw
1 | Rozmowa kwalifikacyjna Ocen.a w1ecllzy tCChn’ICZTIG_], sp.osol.)‘u 25
rozwigzywania probleméw i komunikacji
Zadanie sprawdzajace w . .
Konfi
2 | zakresie administracji Linux zac:it;riigl:lri?l?t Lzzilrrzr?dzame systemem w 15
(RedHat) praktyezny B
Zadanie  sprawdzajace W Zarzadzanie serwerami fizycznymi i
3 | zakresie infrastruktury | . 2 . ey 15
. wirtualnymi
SETWEIowej
Z i dzaj
4 adam.e sprf'ivx./ Z? che' v Konfiguracja Samba / NFS 10
| zakresie uslugi sieciowej | o
Zadanie sprawdzajace W
5 | zakresie automatyzacji i | Skrypty, backup, migracja, monitoring 5
| utrzymania
LACZNA ILOSC PUNKTOW 70

Na podstawie otrzymanych oceny sporzadzona zostanie lista rankingowa Wykonawcow.
Wykonawey zostang poinformowani o miejscu na liscie rankingowej po II etapie.
Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie oferta Wykonawcy ktéry uzyska najwyzsza ilos¢ punktéw
z obydwu etapow.
Informacja o liscie rankingowej oraz informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty nastgpi droga
mailowa.

6. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA: 30 dni.

Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

7. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT.
¢ Oferte nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej
» w postaci skanu wypelionego i podpisanego formularza ofertowego

lub

» w postaci dokumentéw podpisanych podpisem elektronicznym

— nalezy przesta¢ na adres: przetargi@inig.pl . Jako temat wiadomoS$ci prosimy wpisa¢: ,,Oferta

na usluge administrowania systemami

informatycznymi

Termin skladania ofert uplvwa dnia 16 lutego 2026 r. o godz. 10:00.

Instytutu Nafty i
Panstwowego Instytutu Badawczego”, nr sprawy: JZDZ-SP-2301-59/2026”.

Gazu -

W przypadku skladania oferty w formie elektronicznej (wiadomo$¢ e-mail) — o terminie ziozenia
oferty decyduje termin dostarczenia wiadomosci na wskazany adres e-mail Zamawiajacego, a nie

data i godzina jej wyslania.

e Oferty ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane i zostana zwrécone Wykonawcy.




o Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

8. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

Wszystkie wnioski, pisma, zapytania nalezy kierowaé na adres: przetargi@inig.pl .

Odpowiedzi na pytania zadawane przez Wykonawcoéw zamieszczane bgda na stronie prowadzonego
zapytania i stanowi¢ beda integralng czgs¢ zaproszenia do skladania ofert.

9. WARUNKI UMOWY, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY.

e Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcy, ktdrego oferta bedzie najkorzystniejszg oferta wg
kryteriow okreslonych w pkt. 5 Zaproszenia. Wzér umowy opracuje Zamawiajacy i przekaze
wybranemu Wykonawcy.,

e Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien i wymagan wynikajacych z tresci
niniejszego zapytania ofertowego, danych i cen zawartych w ofercie. Zatacznikiem do umowy o
realizacje zaméOwienia bedzie porozumienie o zachowaniu poufnosci (NDA) wedlug wzoru
Zamawiajgcego. Na etapie realizacji zamdOwienia Zamawiajacy bedzie oczekiwal ponadto, aby
wszystkie osoby z ramienia Wykonawcy zaangazowane w realizacje ushugi podpisaly
indywidualne o$wiadczenia zobowiazujace je do zachowania poufnosci wedlug wzoru
dostarczonego przez Zamawiajacego.

e W przypadku, jezeli na etapie skladania ofert Wykonawca bedzie oczekiwat udzielenia dalszych
informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia (innych niz przedstawione w zapytaniu
ofertowym) warunkiem przekazania tych informacji przez Zamawiajacego osobie/podmiotowi
zadajacej/emu informacji bedzie podpisanie przez ten podmiot/osobe porozumienia o zachowaniu
poufnosci (NDA) wedlug wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego. Wzor umowy o poufnosci
(NDA) stanowi Zalacznik nr 5 do Zaproszenia.

e Zamawiajgcy na etapie realizacji zamowienia bedzie oczekiwal od Wykonawcy zawarcia umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych wraz z zalacznikami wedlug wzoru Zamawiajacego.
Wzér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych wraz z zalacznikami stanowi
Zalacznik nr 6 do Zaproszenia.

10. OGLOSZENIA WYNIKOW ZAPYTANIA OFERTOWEGO.
Wynik  postgpowania zostanie zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajacego
http://www.inig.pl/zamowienia-pub oraz przestany Wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty.

11. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
1. Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania oséb uprawnionvch do jego reprezentacii. ktérych dane
osobowe zawarte sq w jakimkolwiek zalaczniku lub dokumencie skladanym w postgpowaniu (w szczegélnosci w
pelnomocnictwie), o przetwarzaniu ich danych osobowych przez Zamawiajacego. Wykonawea przekazuje tym
osobom informacje w nastepujacym zakresie:
1.1. ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH
Administratorem danych jest Instytut Nafty i Gazu — Panstwowy Instytut Badawczy z siedzibg w Krakowie,
ul. Lubicz 25 A, 31-503 Krakow, tel.: +48 12 421 00 33, fax: +48 12 430 38 85, e-mail: office@inig.pl .
1.2. DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych poprzez e-mail: daneosobowewiniz.pl lub
pisemnie na adres siedziby administratora.
1.3. ZRODLO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH
Pani/Pana dane osobowe zostaly udostepnione Zamawiajacemu przez reprezentowany przez Panig/Pana podmiot
(Wykonawcg) w zwiazku z ubieganiem si¢ o udzielenie Zamowienia oraz pozyskane przez Instytut Nafty i Gazu —
Panstwowy Instytut Badawczy z rejestréw publicznych (KRS, CEIDG).
1.4. KATEGORIE DANYCH OSOBOWYCH
Zakres przekazanych danych osobowych obejmuje imig i nazwisko, zajmowane stanowisko, reprezentowany podmiot, dane
ujawnione w jawnych rejestrach, dane ujawnione w tresci pelnomocnictwa (jesli zostato ono Pani/Panu udzielone).
1.5. CELE PRZETWARZANIA ] PODSTAWA PRAWNA
Pani/Pana dane bedg przeiwarzane w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia nieobjgtego przepisami

| Prawa zaméwien publicznych, w tym wyboru najkorzystniejszej oferty, a w razie wyboru oferty — takze wykonania umowy
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zawartej na skutek udzielonego zamdowienia.

Podstawa prawng przetwarzania danych sa:

a) przepisy prawa (art. 6 ust, 1 lit. c RODOT):

- ustawa z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny (w brzmieniu aktualnie obowiazujgcym),

- ustawy z dnia 6.09.2001 o dostepie do informacji publicznej (w brzmieniu aktualnie obowiazujacym),

- ustawa z dnia 14.07.1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (w brzmieniu aktualnie obowigzujacym),

b) uzasadniony interes administratora, w tym zapewnienie wiarygodnej identyfikacji podmiotu ubiegajacego si¢ o udzielnie

zaméwienia nieobjetego przepisami Prawa zamdéwien publicznych i reprezentujacej/ych ten podmiot osoby/oséb, wykonania,

zawarcia i wykonania umowy oraz ustalenie, dochodzenie lub obrona roszczen (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).
1.6. ODBIORCY DANYCH

Dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem moga by¢ przekazywane wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom,

gdyz co do zasady postgpowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne.

Ponadto odbiorcami danych osobowych moga by¢ jednostki audytujace, podmioty przetwarzajace dane osobowe na zlecenie

administratora (np. podmioty obslugujace systemy informatyczne), inne organy w oparciu o przepisy prawa, jak réwniez inni

administratorzy danych osobowych przetwarzajacy dane we wiasnym imieniu, np. podmioty prowadzace dzialalnos¢
pocziowa lub kurierska.
1.7. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Pani/Pana dane osobowe w przypadku postgpowan o udzielenie zaméwienia nieobj¢tego przepisami Prawa zamoéwien

publicznych bedg przechowywane przez okres oznaczony kategoria archiwalna wskazana w Jednolitym Rzeczowym

Wykazie Akt Instytutu Nafty i Gazu — Panstwowego Instytutu Badawczego, ktéry zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14

lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (w brzmieniu aktualnie obowigzujacym) zostal przygotowany w

porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwow Paristwowych.
1.8. PRAWA PODMIOTOW DANYCH

Przystuguje Pani/Panu:

- prawo dostgpu do danych (art. 15 RODO),

- prawo zadania ich sprostowania (art. 16 RODO), przy czym skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku

postepowania o udzielenie zaméwienia ani zmiana postanowien umowy w tym zakresie,

- prawo ograniczenia przetwarzania, przy ¢zym przepisy odrgbne moga wytaczy¢ mozliwosé skorzystania z tego praw (art.

18 ust. 1 RODO),

- prawo do usunigcia danych,

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

- prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana

szczegblng sytuacja.

1.9. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO

Przyshuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong danych osobowych w

pafistwie cztonkowskim Pani/Pana zwyklego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia. W

Polsce organem takim jest Urzad Ochrony Danych Osobowych.

1.10. INFORMACJA O DOWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU PODANIA DANYCH

Podanie danych osobowych w zwiazku udzialem w postgpowaniu o zamdéwienia nieobjgtego przepisami Prawa zamowien

publicznych jest dobrowolne. Brak podania danych bedzie skutkowal niemozliwodcig udzialu w prowadzonym

postgpowaniu, zawarcia i wykonania umowy.
1.11. INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEIMOWANIU DECYZJI, W TYM PROFILOWANIU

Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

2. Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania oséb fizveznyvch. ktérveh dane osobowe zawarte si
w skladanej ofercie lub jakimkolwiek zalaczniku lub dokumencie skladanym w postepowaniu, o przetwarzaniu
ich danych osobowych przez Zamawiajacego. Wykonawca przekazuje tym osobom informacj¢ w nast¢pujacym
zakresie:

2.1. ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych jest Instytut Nafty i Gazu — Panstwowy Instytut Badawczy z siedziba w Krakowie,

ul. Lubicz 25 A, 31-503 Krakéw, tel.: +48 12 421 00 33, fax: +48 12 430 38 85, e-mail: office@inig.pl .
2.2. DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych

osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych poprzez e-mail: dancosobowe@inig.pl lub

pisemnie na adres siedziby administratora.

2.3. ZRODLO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH
Pani/Pana dane osobowe zostaly udostgpnione Zamawiajacemu przez Wykonawce w zwiazku z ubieganiem si¢ o udzielenie
Zamobwienia.

2.4. KATEGORIE DANYCH OSOBOWYCH

Zakres przekazanych danych osobowych obejmuje imi¢ i nazwisko, zajmowane stanowisko, nr telefonu stuzbowego,

stuzbowy adres e-mail. Ponadto w przypadku udzielenia przez Wykonawcg pelnomocnictwa do podpisania oferty lub/oraz

przesytania wraz z oferta dokumentéw ($Swiadectw, certyfikatéw, poswiadczen) potwierdzajacych dysponowanic przez

Wykonawce lub inny podmiot osobami zdolnymi do wykonania Przedmiotu Zaméwienia zakres przekazanych danych moze

dotyczy¢ rowniez nr pesel, nr dowodu osobistego, daty urodzenia i adresu zamieszkania osoby fizycznej wskazanej w

pelnomocnictwie lub w w/w dokumentach. Zakres danych moze réwniez obejmowaé inne dane osobowe, ktdre zostang

TRODO — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE 2 4.05.2016 r., L 119/1 z péZn. zm.).

| przedstawione przez Wykonawce w skiadanej ofercie lub jakimkolwick zataczniku lub dokumencie skladanym w |




postepowaniu.
2.5. CELE PRZETWARZANIA I PODSTAWA PRAWNA
Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu zwiazanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia nieobjgtego przepisami
Prawa zamo6wieni publicznych, w tym wyboru najkorzystniejszej oferty, a w razie wyboru oferty — takze wykonania umowy
zawartej na skutek udziclonego zamoéwienia.
Podstawa prawng przetwarzania danych sa:
a) przepisy prawa (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO?):
- ustawa z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny (w brzmieniu aktualnie obowiazujacym),
- ustawy z dnia 6.09.2001 o dostepie do informacji publicznej (w brzmieniu aktualnic obowiazujacym),
- ustawa z dnia 14.07.1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym-i archiwach (w brzmieniu aktualnie obowiazujacym),
| b) uzasadniony interes administratora, w tym umozliwienie Zamawiajacemu przeprowadzenia posigpowania, zawarcia i
wykonania umowy oraz ustalenie, dochodzenie lub obrona roszczen (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).
2.6. ODBIORCY DANYCH
Dane pozyskane w zwiazku z postepowaniem moga by¢ przekazywane wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom,
gdyz co do zasady postgpowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne.
Ponadto odbiorcami danych osobowych mogg by¢ jednostki audytujace, podmioty przetwarzajace dane osobowe na zlecenic
administratora (np. podmioty obstugujace systemy informatyczne), inne organy w oparciu o przepisy prawa, jak réwniez inni
administratorzy danych osobowych przetwarzajacy dane we wilasnym imieniu, np. podmioty prowadzace dzialalnos¢
pocztowa lub kurierska.
2.7. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Pani/Pana dane osobowe w przypadku postepowarn o udzielenie zamdéwienia nieobjetego przepisami Prawa zamowien
publicznych beda przechowywane przez okres oznaczony kategorig archiwalna wskazang w Jednolitym Rzeczowym
Wykazie Akt Instytutu Nafty i Gazu — Panstwowego Instytutu Badawczego, ktory zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (w brzmieniu aktualnie obowiazujacym) zostat przygotowany w
porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwéw Panstwowych.
2.8. PRAWA PODMIOTOW DANYCH
Przyshuguje Pani/Panu:
- prawo dostgpu do danych (art. 15 RODO),
- prawo zgdania ich sprostowania (art. 16 RODO), przy czym skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamOwienia ani zmiang postanowien umowy w tym zakresie,
- prawo ograniczenia przetwarzania, przy c¢zym przepisy odrebne moga wylgezy¢ mozliwosé skorzystania z tego praw (art.
18 ust. 1 RODO),
- prawo do usunigcia danych,
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
- prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, z przyczyn zwiazanych z Pani/Pana
szczego6lng sytuacjg.
2.9. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong danych osobowych w
panstwie cztonkowskim Pani/Pana zwyklego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popelnienia domniemanego naruszenia. W
Polsce organem takim jest Urzad Ochrony Danych Osobowych.
2.10. INFORMACIJA O DOWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU PODANIA DANYCH
Podanie danych osobowych w zwigzku udzialem w postgpowaniu o zamdéwienia nieobjgtego przepisami Prawa zaméwieni
publicznych jest dobrowolne. Brak podania danych bedzie skutkowal niemozliwoscia udzialu w prowadzonym
postepowaniu, zawarcia i wykonania umowy.
2.11. INFORMACIJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEIMOWANIU DECYZJI, W TYM PROFILOWANIU
Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
3.  Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia potwierdzajacego wykonanie powyzszego obowiazku wobec
0s6b wymienionych w pkt 1 i 2. Tres¢ tego oswiadczenia zawarta jest we wzorze FORMLARZA OFERTOWWGO.
4. Wykonawca bedacy osobg fizyczna, przystepujac do Postepowania potwierdza, ze jest Swiadomy informacji o
przetwarzaniu danych osobowych w ponizszym zakresie:
4.1. ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH
Administratorem danych jest Instytut Nafty i Gazu — Panstwowy Instytut Badawcezy z siedzibg w Krakowie,
ul. Lubicz 25 A, 31-503 Krakdw, tel.: +48 12 421 00 33, fax: +48 12 430 38 85, e-mail: office@inig.pl .
4.2. DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
Z inspektorem ochrony danych mozna sig kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych poprzez e-mail: daneosobowe@inig.pl lub
pisemnie na adres siedziby administratora.
4.3. CELE PRZETWARZANIA I PODSTAWA PRAWNA
Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu zwiazanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia nieobjgtego przepisami
Prawa zaméwien publicznych, w tym wyboru najkorzystniejszej oferty, a w razie wyboru oferty — takze wykonania umowy
zawartej na skutek udzielonego zamowienia.
Podstawa prawng przetwarzania danych sa:
| a) przepisy prawa (art. 6 ust. 1 lit. c RODO8), w tym: I |

iRODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE z 4.05.2016 r., L 119/1 z p6zn. zm.).




- ustawa z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny (w brzmieniu aktualnie obowigzujacym),
- ustawy z dnia 6.09.2001 o dostepie do informacji publicznej (w brzmieniu aktualnie obowigzujacym),
- ustawa z dnia 14.07.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (w brzmieniu aktualnie obowiazujacym),
b) uzasadniony interes administratora, w tym ustalenie, dochodzenie lub obrona roszczen zwigzanymi z prowadzonym
postepowaniem o udzielnie zamé6wienia (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),
¢) w razie zawarcia umowy — w celu jej wykonania— podstawg prawng jest niezbedno$¢ przetwarzania do wykonania umowy,
ktérej Wykonawca jest strong lub podjecie dzialan na zadanie podmiotu danych przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 litb
RODO).

4.4. ODBIORCY DANYCH
Dane pozyskane w zwigzku z postgpowaniem moga by¢ przekazywane wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom,
gdyz co do zasady postgpowanie o udzielenie zamoéwienia jest jawne.
Ponadto odbiorcami danych osobowych mogg by¢ jednostki audytujgce, podmioty przetwarzajace dane osobowe na zlecenie
administratora (np. podmioty obstugujace systemy informatyczne), inne organy w oparciu o przepisy prawa, jak réwniez inni
administratorzy danych osobowych przetwarzajacy dane we wlasnym imieniu, np. podmioty prowadzace dziatalnosé
pocztowa lub kurierska.

4.5. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Pani/Pana dane osobowe w przypadku postepowan o udzielenie zaméwienia nieobjgtego przepisami Prawa zamoéwien
publicznych beda przechowywane przez okres oznaczony kategorig archiwalng wskazang w Jednolitym Rzeczowym
Wykazie Akt Instytutu Nafty i Gazu — Parfistwowego Instytutu Badawczego, ktory zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (w brzmieniu aktualnie obowiazujgcym) zostal przygotowany w
porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwow Pafstwowych. |

4.6. PRAWA PODMIOTOW DANYCH |
Przystuguje Pani/Panu: |
- prawo dostepu do danych (art. 15 RODO),
- prawo zadania ich sprostowania (art. 16 RODQ), przy czym skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia ani zmiang postanowien umowy w tym zakresie,
- prawo ograniczenia przetwarzania, przy czym przepisy odrgbne moga wylaczy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego praw (art.
18 ust. 1 RODO),
- prawo do usunigcia danych,
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
- prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana
szczegblng sytuacja.

4.7. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrona danych osobowych w
panstwie czionkowskim Pani/Pana zwyklego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popelnienia domniemanego naruszenia. W
Polsce organem takim jest Urzad Ochrony Danych Osobowych.

4.8. INFORMACJA O DOWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU PODANIA DANYCH
Podanie danych osobowych w zwigzku udzialem w postepowaniu 0 zaméwienia nieobjgtego przepisami Prawa zaméwien
publicznych jest dobrowolne. Brak podania danych bedzie skutkowat niemozliwoscia udzialu w prowadzonym
postgpowaniu, zawarcia i wykonania umowy.

4.9. INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEIMOWANIU DECYZJI, W TYM PROFILOWANIU
Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

12. Zalaczniki:

Nr 1 — Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia;

Nr 2 - Formularz ofertowy;

Nr 3 — Wykaz ushuig Wykonawcy potwierdzajacy spelnienie warunku okreslonego w pkt. 1, ppkt. B),
tiret i) Zaproszenia;

Nr 4 - Wykaz osoby skierowanej / 0s6b skierowanych do realizacji zaméwienia z potwierdzeniem
posiadania wymaganych certyfikatow, zgodnie z warunkiem okreslonym w pkt. 1, ppkt. B), tiret ii),
tiret iii) i tiret iv) Zaproszenia

Nr 5 — Wzor umowy o poufnosci (NDA);

Nr 6 — Wzor umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych wraz z zalgcznikami.

ZATWIERDZAM

fy7 1 Gazuy
Dyrektor Instytutu Nafty i Gazu — Panstwowegodlns/ytut ﬁ%%
I 2.

§RODO — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprM ie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
{ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE 24.05.2016 1., L 119/1 z pézn. zm.).



Zalacznik nr 1
Nr sprawy: JZDZ-SP-2301-59/2026

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi administrowania systemami informatycznymi
Instytutu Nafty i Gazu — Panstwowego Instytutu Badawczego.

ZAKRES SWIADCZENIA USLUGI:
Administracja i utrzymanie infrastruktury IT:

1. monitoring, aktualizacja, modernizacja oraz zapewnienie ciagglosci dzialania systemow
informatycznych Linux i Microsoft;
2. administracja serwerami Linux oraz ustugami sieciowymi;
utrzymanie i rozw6j serweréw plikowych wraz z systemami backupu i archiwizacji danych;
4. nadzor nad infrastruktura serwerows i sieciowa:
a) staly nadzor nad praca serwerdw, zasilaczy awaryjnych (UPS) oraz urzadzen sieciowych,
b) zapewnienie prawidtowej instalacji, konfiguracji i aktualizacji oprogramowania,
¢) zarzgdzanie uprawnieniami uzytkownikow i zasadami dostgpu do systemow,
d) zabezpieczanie danych poprzez regularne wykonywanie, testowanie i dokumentowanie kopii
zapasowych,
€) nadzér nad infrastrukturg okablowania sieci komputerowej i telefonicznej we wszystkich
siedzibach Instytutu w Krakowie (3 lokalizacje: ul. Lubicz 25A, ul. Lukasiewicza 1 oraz
ul. Bagrowa 1) w Kroénie (1 lokalizacja: ul. Armii Krajowej 3) i ewentualnie w Warszawie
(1 lokalizacja: ul. Kasprzaka 25).

o

Rozwéj i modernizacija Srodowiska IT:
1. planowanie i realizacja modernizacji infrastruktury informatycznej;

2. konteneryzacja systemow i ustug;

3. migracja systemow oraz baz danych do nowszych wersji i srodowisk;

4, wdrazanie nowych rozwigzan technologicznych zwigkszajacych bezpieczenstwo i wydajnos¢
infrastruktury;

5. monitoring infrastruktury oraz analiza i optymalizacja jej dzialania.

Sprzet i doradztwo techniczne:
1. nadzor merytoryczny nad dostawami nowego sprzgtu komputerowego i serwerowego;
2. doradztwo jednostka organizacyjnym Instytutu w zakresie doboru sprz¢tu oraz okreslania
wymagan technicznych;
3. wspolpraca polegajgca na doradztwie w przy planowaniu zakupéw i modernizacji infrastruktury
IT;
4. wsparcie uzytkownikow i1 wspoélpraca organizacyjna:
» rozwigzywanie zlozonych probleméw informatycznych w jednostkach organizacyjnych
Instytutu,
> wsparcie merytoryczne dla dzialéw administracyjnych Instytutu polegajace na doradztwie
technicznym w zakresie sprzgtu i systemow 1T,
» wspolpraca z innymi zespolami oraz podmiotami zewnegtrznymi.

Dokumentacja i procedury:
1. opracowywanie i aktualizacja dokumentacji technicznej oraz powdrozeniowej dla systeméw IT;

2. tworzenie procedur administracyjnych i eksploatacyjnych dla systeméw IT;
3. dbalos¢ o zgodnos¢ dziatan z obowigzujacymi regulaminami i procedurami wewnetrznymi.



MIEJSCE SWIADCZENIA USLUGI:

Obiekty Instytutu Nafty i Gazu — Pafnstwowego Instytutu Badawczego:

o przy ul. Lubicz 25A, 31-503 Krakow — siedziba glowna;

o przy ul. Bagrowej 1, 30-733 Krakow;

e przy ul. Lukasiewicza 1, 31-429 Krakéw;

o w QOddziale Krosno przy ul. Armii Krajowe;j 3, 38-400 Krosno;

e ewentualnie w Oddziale Warszawa przy ul. Kasprzaka 25,01-224 Warszawa.

INNE WYMAGANIA:

a) Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy znajomosci przepisow w obszarze IT tj. ustawy
o Krajowym Systemie Cyberbezpieczenistwa, Krajowe Ramy Interoperacyjnosci, NIS2, ustawy
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, etc i dostosowanie
wszystkich dzialan do obowiazujacych i zmieniajacych si¢ przepisow.

Systemy i wdrazane procedury beda dostosowywane w obszarze cyberbezpieczenstwa
i Wykonawca bedzie wspieral Instytutu w tym zakresie.

b) Wykonawca wykonuje ushugi przy uzyciu wlasnych narzedzi, sprz¢tu i oprogramowania.
Zamawiajacy nie wymaga minimalnych zasobow sprzetowych od Wykonawcy. Jednakze
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby dysponowal zasobami technicznymi i
organizacyjnymi adekwatnymi do realizacji zamdOwienia oraz ma zapewni¢ ciaglo$¢ i
bezpieczenistwo przetwarzania danych.

¢) Zamawiajagcy dopuszcza weryfikowanie i wglad do powierzonych zadan zleconych Wykonawcy.

d) Praca w TRYBIE HYBRYDOWYM w zaleznosci od realizacji powierzonych zadan dotyczacych
poszczegolnych obiektéw lub oddzialow Instytutu.

e) Szacowana miesigczna liczba roboczogodzin, ktéra musi zostaé zrealizowana przez Wykonawce
wynosi 80 godzin. Godziny w limicie miesigcznym rozliczane sa z doktadnoscig do 10 minut.

Po zakonczeniu danego miesigca Wykonawca sporzadzi raport rozliczeniowy, ktéry bedzie
udostepniony Zamawiajagcemu za posrednictwem prywatnej chmury Wykonawcy (fizycznie
ulokowanej w siedzibie Wykonawcy). Zamawiajagcy nie dopuszcza korzystania z chmur
publicznych.

Raport w okresie miesigcznym zawiera¢ bedzie wykaz wykonanych prac razem z ich opisem i
iloscia przepracowanych godzin. Raport bedzie stanowil podstawg do wystawienia faktury za
$wiadczenie ustugi w danym miesigcu. Raport wraz z opisami podlegaja zatwierdzeniu przez
przedstawiciela Zamawiajacego.

Niewykorzystane w danym miesigcu godziny, przechodza na kolejny okres rozliczeniowy,
natomiast zerujg si¢ zawsze z konicem marca, czerwca, wrzesnia i grudnia.

W razie przekroczenia umownych 80 roboczogodzin w miesigcu Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie dodatkowe za kazda dodatkowa roboczogodzing pracy. Godziny dodatkowe
rozliczane sg godzinowo tzn. za kazda rozpoczgta godzing pracy inzyniera.

Cena dodatkowej roboczogodziny nie moze by¢ wyzsza niz cena roboczogodziny wykazanej w
pakiecie miesigcznym.

f) Wykonawca pokrywa wszelkie koszty zwiazane z dojazdem do miejsca i z powrotem z miegjsca
realizacji wykonania ustugi.

g) Wykonawca podpisze porozumienie o zachowaniu o poufnosci (NDA) wedlug wzoru
dostarczonego przez Zamawiajacego. Porozumienie o zachowaniu poufnosci bedzie stanowilo
zalacznik do umowy o realizacje zamdéwienia. Na etapie realizacji zamowienia Zamawiajacy
bedzie oczekiwal ponadto, aby wszystkie osoby z ramienia Wykonawcy zaangaZowane w
wykonywanie ushigi podpisaly indywidualne o$wiadczenia zobowigzujace je do zachowania
poufnosci wedtug wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego.
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W przypadku, jezeli na etapie skladania ofert Wykonawca bedzie oczekiwal udzielenia dalszych
informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia (innych niz przedstawione w zapytaniu
ofertowym) warunkiem przekazania tych informacji przez Zamawiajgcego osobie/podmiotowi
zadajacej/emu informacji bedzie podpisanie przez ten podmiot/osobg porozumienia o zachowaniu
poufnosci (NDA) wedlug wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego.

h) Zamawiajacy dopuszcza wskazanie inzyniera, ktory nie bedzie plynnie poshugiwal sie jezykiem
polskim. Jednoczesnie Zamawiajacy wymaga, aby wszelka dokumentacja, opisy, raporty oraz
korespondencja zwigzana z realizacja zamo6wienia byly sporzgdzone w jezyku polskim.

1) Zamawiajacy nie wymaga awaryjnego rodowiska wirtualnego od Wykonawcy.

W przypadku wdrazania nowych rozwigzan/zmian dotychczasowych rozwigzan Wykonawca w
porozumieniu z Zamawiajagcym zobowigzany jest do utworzenia srodowiska laboratoryjnego
(LAB) w ktéorym testowane beda planowane zmiany przed wdrozeniem do $rodowiska
produkcyjnego.

j) W trakcie trwania umowy orientacyjne czasy reakcji Wykonawcy wynosza: a) zgloszenia
krytyczne (awaria uniemozliwiajaca funkcjonowanie kluczowych systemdw) — reakcja do 1 dnia
roboczego, b) zgloszenia istotne — reakcja do 3 dni roboczych, c) zgloszenia standardowe i
konsultacyjne — reakcja do 5 dni roboczych.

k) Zamawiajacy dopuszcza nastepujacy sposob komunikacji z Wykonawca: e-mail, system ticketowy
oraz telefoniczny.

POZOSTALE INFORMACIJE:

Zamawiajacy nie udostepni szczegélowych danych dotyczacych infrastruktury IT (w tym wykazu
sprzetu, oprogramowania czy konfiguracji systeméw) w ramach dodatkowych zapytan oferentéw
przed wylonieniem Wykonawcy. Jest to podyktowane koniecznoscia zapewnienia bezpieczenstwa
informacji i ochrony infrastruktury Zamawiajgcego.

Podstawa prawna jest art. 7 ust.1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. 2010 nr 182 poz. 1228) oraz art. 23 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. 1960 nr 30 poz.168) w zakresie obowigzku ochrony informacji moggcych
zagrazaC¢ bezpieczefnstwu Zamawiajacego. Szczegolowe dane zostana udostepnione dopiero po
wylonieniu Wykonawcy i podpisaniu odpowiednich uméw o zachowaniu poufnosci. (NDA).
Wykonawca moze wystapi¢ z wnioskiem o dopuszczenie podwykonawcy. W przypadku wyrazenia
zgody przez Zamawiajacego, podwykonawca zobowigzany bedzie do podpisania umowy o
zachowaniu poufnosci (NDA).

W  przypadku Wykonawecow, w szczegélnosci prowadzacych jednoosobowa dziatalnosé
gospodarcza, wyloniony Wykonawca w ramach zawarcia umowy bedzie zobowigzany do wskazania
wszystkich 0séb lub podwykonawcow, ktorzy beda realizowaé powierzone zadania, w tym osob
majacych dostep do systemoéw 1 infrastruktury Zamawiajacego. Kazda z tych osob musi osobiscie
podpisa¢ umowg o zachowaniu poufnosci (NDA) przed przystapieniem do realizacji zadan.
Dodatkowe wlaczanie nowych oséb do realizacji zaméwienia moze nastgpié¢ wylacznie za uprzednia
pisemna zgoda Zamawiajacego oraz po podpisaniu przez takg osob¢ umowy o zachowaniu poufnosci
(NDA) . W przypadku naruszenia powyzszych zasad, Wykonawca ponosi petna odpowiedzialno$é za
ujawnienie lub niewlasciwe przetwarzanie danych, w tym odpowiedzialnos¢ cywilng wynikajaca z
art. 415 8§ 1 Kodeksu cywilnego (odp. za szkode) oraz obowigzki wynikajace z art. 82 RODO (odp.
odszkodowawcza za naruszenie przepiséw o ochronie danych osobowych).
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Zalacznik nr 2
Nr sprawy: JZDZ-SP-2301-59/2026

FORMULARZ OFERTOWY

NAZWA WYKONAWCY: ..ttt ittt ettt e et e e e e e eas vneaaeaneanenanas
AdIres WYKOBAWCY: ... unitit ittt et ettt e e e a e raaes
Numer NIP: ..o

E-mail: oo

oferujemy $wiadczenie uslugi administrowania systemami informatycznymi Instytutu Nafty
i Gazu — Panstwowego Instytutu Badawczego:

Za CeNa MEt0: .eoeeeeiieiiiiiiiiiiiriietiirercecenin zt. za 1 miesiagc Swiadczenia uslugi
tj. 80 roboczogodzin

STOWIIE: 1ovviveieiecee ittt ettt e e et eeta et et et e st e s ae s e e s e s s e neeE S et e nteneentereebeentenete bt eataeseanteses e enereen )
+ obowigzujaca stawka podatku od towaréw i ushug (VAT): ........... %

Podana cena jest obowigzujgca w calym okresie waznosci umowy.

W przypadku zlozenia oferty przez Wykonawce bedgcego osobq zagraniczng, nie podlegajgcq obowigzkowi
podatkowemu na terenie Rzeczpospolitej Polskiej, zobowigzany jest on zamiescié takq informacje wraz z podang
ceng. Wykonawca zagraniczny podaje tylko ceng ofertowq netto. Zamawiajqcy, w celu zapewnienia mozliwosci
poréwnania cen, doliczy do ceny oferty podatek VAT.

Cena za kaidg dodatkowsg roboczogodzine powyzej 80 godzin w miesigcu: ............ zl netto +
obowiazujgca stawka podatku od towaréw i ustug (VAT): ........... %

Cena dodatkowej roboczogodziny nie moze byé wyzsza niz cena roboczogodziny wykazanej w pakiecie miesigcznym.

Okres swiadczenia ushugis «.ovovnvieeiniiacenens miesiecy.

Os0ba do Kontaktu: ......ovuiei i e

el o e ,€-MALl oo

Os$wiadczamy, ze posiadamy wszelkie uprawnienia, kwalifikacje i mozliwosci potrzebne
dla zrealizowania przedmiotu zapytania tj.:

Lp. | Kryterium Opis Os$wiadczenie
Doswiadczenie w | Doéwiadczenie w instalacji,
1 | administracji systemami Linux | konfiguracji i utrzymaniu systeméw | Spetnia/ Nie spetnia*
(RedHat) - Linux (RedHat lub kompatybilnych)
Zarzadzanie serwerami Doswiadczenie w obstudze
2 fiz :;n 41 wirtualnvmi | infrastruktury fizycznej oraz | Spelnia / Nie spelnia*
yeznym v srodowisk wirtualnych
3 Konﬁg}lra.cja 1 utrzymanie Kompetencje w zakresie Samba, NFS Spelnia / Nie spelnia*
ushug sieciowych i ustug pokrewnych
4 Aut(?m‘atyzac.ja procesdéw | Stosowanie narzedzi i skryptéw (Bash, Spelnia / Nie spetnia*
| administracyjnych Python, Perl) 3
5 Backup, migracje i monitoring Dios'wi’ac¥cze.nie ‘ w ?apewnianiu Spelnia / Nie spetnia*
infrastruktury IT cigglosci dzialania systemow
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Lp. Kryterium o Opis Oswiadczenie
' Znajomo$¢ przepiséw w obszarze IT B
w tym ustawy o Krajowym Systemie
Cyberbezpieczenstwa, Krajowe Ramy
Interoperacyjnosci, NIS2, ustawy o | Spetnia/Nie spelnia*
informatyzacji dziatalnosci

Znajomos¢  przepisow = w
obszarze IT

podmiotéw  realizujacych  zadania
publiczne

* nie potrzebne skre§li¢

Os$wiadczamy, Zze uwazamy si¢ za zwiazanych niniejszg oferta przez okres 30 dni od uptywu
ostatecznego terminu skladania ofert.

Oswiadczamy, ze zobowigzujemy si¢ w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy
na warunkach okreslonych przez Zamawiajacego.

Wykonawca, skladajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢
do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towar6w i ustug, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru, ktérych dostawa bedzie prowadzié
do jego powstania, wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku VAT oraz wskazujac stawki podatku
od towaru i ustug, ktora zgodnie z wiedza Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

0 Wybdr naszej oferty nie bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ushug.

lub

O Wybor naszej oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, w zwiazku z tym podajemy wartos¢ bez kwoty
podatku VAT. Ponizej wskazujemy nazwe/rodzaj towaru

................................................................................................................................................................

Wartos¢ wskazanych tOWarOW: .........oiiiiiiiiiiii i zt.
netto

Stawka podatku od towaru i uslug, ktéra zgodnie z wiedza Wykonawcy, bedzie miala zastosowanie:
.............. %

W przypadku, gdy Wykonawca nie zaznaczy w formularzu ofertowym odpowiednich informacji, Zamawiajgcy przyjmuje, ze
wybdor oferty nie bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajqcego obowigzku podatkowego.

Oéwiadczenie Wykonawcy w zakresie przekazywania osobom. ktorvch dane osobowe zawarte sa
w skladanej ofercie Iub jakimkolwiek zataczniku lub dokumencie skladanym w postepowaniu
informacii o przetwarzaniu danych osobowych.

Oswiadczam/y, ze:

1. Wykonawca wypehil obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO™ wobec
0s0b fizycznych, od ktérych dane osobowe zostaly bezposrednio lub posrednio pozyskane w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia w niniejszym postgpowaniu;

2. Wykonawca poinformowal wszystkie osoby fizyczne, ktérych dane zostaly przekazane
Zamawiajagcemu w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem, o przetwarzaniu ich danych
osobowych przez Zamawiajacego, zgodnie z trescig rozdz. 11 ZAPROSZENIA DO SKLADANIA
OFERT.

** rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania informacji, w zakresie, o ktorym mowa w pkt 2)
powyzej, takze osobom, ktérych dane zostang przekazane Zamawiajacemu w ww. celu na dalszych
etapach postepowania.

Zalacznikami do niniejszego formularza ofertowego sa:

e Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

e Wykaz ustug Wykonawcy potwierdzajacy spetnienie warunku okreslonego w pkt. 1, ppkt. B)
tiret 1) Zaproszenia;

e Dokumenty / referencje potwierdzajace wykonywanie uslug wskazanych w wykazie;

e Wykaz inzyniera bedgcego/ inzynierow bedacych w dyspozycji Wykonawcy potwierdzajacy
spetnienie warunkow okreslonych w pkt. 1, ppkt. B) tiret ii), tiret iii) i tiret iv) Zaproszenia;

e Dokumenty / referencje potwierdzajace posiadana wiedzg¢ i do§wiadczenie;

e Petnomocnictwo w przypadku, gdy dokumenty podpisywane sg przez osobg¢ inng niz wskazana w
dokumentach rejestrowych, upowazniona do reprezentowania Wykonawcy.

podpis osoby / 0s6b upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy
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Zalgcznik nr 3
Nr sprawy JZDZ-SP-2301-59/2026

WYKAZ USLUG WYKONAWCY

Wykaz zrealizowanych ushig, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciaglych réowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich pigciu (5) lat, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy
— w tym okresie, potwierdzajacych spelnienie warunku okreslonego w pkt. 1, ppkt. B) tiret i)
Zaproszenia

Okres wykonania
Lp. Nazwa i adres Zlecajgcego Opis wykonanych ustug (data rozpoczecia — data
zakoriczenia)
1 2 3 4

-Dowody potwierdzajace, iz wykazane ustugi zostaly wykonane nalezycie stanowi zalgcznik do ninigjszego wykazu.
Tylko zamowienia potwierdzone tymi dowodami beda uwzgledniane w ocenie spetnienia tego warunku.

Dowodami, o ktérych wyzej mowa, sa:

o referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz, ktorego dostawy byly wykonywane,

e os$wiadczeniec Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyskaé dokumentéw, o ktérym wyzej mowa.

*Osdwiadczam, iz wykazane powyzej ustugi zostaly wykonane przez Wykonawce, ktérego

reprezentujg.

lub

*Qéwiadczam, iz wykazujac spetnianie warunku polegam na wiedzy i doswiadczeniu podmiotu/firmy:
............................................................................... z siedziba W ..ccceicnecccieinee. DIZY
Ul e or ....... i w zwiazku ztym skladam pisemne zobowigzanie tego

podmiotu™ do oddania Wykonawcy do dyspozycji wiedzy i doswiadczenia na okres korzystania
z niego przy wykonywaniu zamowienia.

* niepotrzebne skresli¢

podpis osoby / oséb upowaznionych do reprezentowania Wykonawcey
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Zalacznik nr 4
Nr sprawy JZDZ-SP-2301-59/2026

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA

Wykaz 0s0b skierowanych do realizacji zaméwienia z potwierdzeniem posiadania wymaganych
certyfikatéw, zgodnie z warunkiem okreslonym w pkt. 1, ppkt. B) tiret ii), tiret iii) i tiret iv)
Zaproszenia.

Informacje na temat

kwalifikacji Posiadane certyfikaty Zakres Podstawa
Lp. | Imie i nazwisko zawodowych, Zwigzane z powierzonych dysponowania
niezb¢dnych do bezpieczefistwem IT* czynno$ci osobg**

wykonania zaméwienia*

3.

* Wykonawca powinien podaé informacje, na podstawie ktérych Zamawiajacy bedzie mogl ocenié
spelnienie warunku.

** W przypadku, gdy wskazana osoba jest Wykonawca lub zwigzana jest z Wykonawca stosunkiem
prawnym: pracownik Wykonawcy (umowa o pracg), Zleceniobiorca na podstawie umowy cywilno-
prawnej (np. umowa zlecenie, umowa o dzielo), itp. - w tabeli nalezy wpisac ..zasob wiasny”.

W przypadku, gdy wskazana osoba jest udostgpniona Wykonawcy przez inny podmiot bgdacy jej
pracodawca w_tabeli nalezy wpisaé ..zasob udostepniony”. W takiej sytuacji nalezy zlozy¢
zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby, do oddania ich do dyspozycji - na okres ich udzialu
w wykonaniu zamdéwienia.

*niepotrzebne skresli¢

podpis osoby / 0s6b upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy
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Zalgcznik nr 5
Nr sprawy JZDZ-SP-2301-59/2026

Porozumienie o zachowaniu poufnosci
(»»,Porozumienie”) - wzor

ZAWATEA W ovvvvevieiererereeeneerreereeenneresennens W dniu e, r. / zawarta w dniu, o ktérym mowa
w § 6 ust. 7.*

pomiedzy

1. Instytutem Nafty i Gazu — Panstwowym Instytutem Badawczym z siedziba w Krakowie,
pod adresem: ul. Lubicz 25 A, 31-503 Krakéw, wpisanym do rejestru przedsigbiorcéw przez Sad
Rejonowy dla Krakowa-Srédmiescia w Krakowie, X1 Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS 0000075478, NIP 6750001277, REGON: 000023136,
reprezentowanym przez:

Jana Brozka — Dyrektora Instytutu, uprawnionego do samodzielnej reprezentacji,

zwang dalej ,,INIG — PIB” lub ,,Strona przekazujaca”,

a

2. Prosze wypelni¢ a), b) lub ¢) w zaleznosci od formy prawnej prowadzonej dzialalnos$é (niepotrzebne zapisy
nalezy usunqgd).

a) w przypadku spotki wpisanej do KRS:

yA
siedziba w ‘ X pod adresem:
ul, , [kod pocztowy, poczta],
wpisang do rejestru przedsigbiorcow przez Sad Rejonowy w . __ Wydzial Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS: A
NIP , REGON: kapital zakladowy: (oplacony
w calosci/w czesci w kwocie  zl), reprezentowang przez:

, uprawnionego/na/nych do reprezentacji

podmiotu,

b) w przypadku osob fizycznych:
(imi¢ i mnazwisko), zamieszkala/ym w , pod adresem
, PESEL:

c) w przypadku osoby fizycznej prowadzqcej jednoosobowq dziatalnosé gospodarczy:

(imi¢ i nazwisko) prowadzacy/a jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarczg pod
firmg  (firma), adres do dorgezen: , wpisana/ny do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, NIP: , REGON

3

d) w przypadku spétki cywilnej - umowa jest zawierana i podpisywana ze wspdlnikami spotki cywilnej
(kazdorazowo wszystkimi, bo inaczej trzeba by sprawdzaé umowe spotki pod kqtem zasad reprezentacji, a one
nie sq dostgpne w Zadnym rejestrze):

(imie i nazwisko) prowadzacym jednoosobowa dziatalnosé¢ gospodarcza pod

firma: , adres do doreczen: , wpisana/ego do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, , NIP: , REGON: -
oraz
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(imi¢ i nazwisko) prowadzacym jednoosobowa dzialalno$é gospodarcza pod

firmg: | adres do doreczen: , wpisana/ego do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, , NIP: , REGON: S
prowadzagcymi  dzialalnoé¢  gospodarcza ~w  formie  spotki  cywilnegj pod  firmg

(nazwa), z  siedzibg w , ul ,
NIP: ~ ,REGON:

uprawnionych do reprezentacji podmiotu,

zwang dalej ,,Podmiotem” lub ,,Strona odbierajaca”,
a tacznie zwanymi ,,Stronami”, a kazda z osobna ,,Strong”

Zwazywszy, ze:

- Strony prowadza negocjacje w celu uzgodnienia warunkéw wspotpracy dotyczacych $wiadczenia
uslugi administrowania systemami informatycznymi Instytutu Nafty i Gazu — Panstwowego
Instytutu Badawczego (dalej: ,.Projekt”),

- negocjacje wiazg sie mozliwoscig uzyskania przez Podmiot dostgpu do wielu istotnych informacji
zpunktu widzenia interesu INIG-PIB, w tym takich, ktore moga stanowi¢ jego tajemnice
przedsigbiorstwa lub jego kontrahentéw, oraz przez INIG — PIB dostgpu do wielu istotnych informaciji
z punktu widzenia interesu Podmiot,

Strony postanawiajg co nast¢puje:

§ 1.
1. Informacjami Poufnymi w rozumieniu Porozumienia sg:

1) wszelkie informacje dotyczace systemow informatycznych, z ktorych korzysta INiG-PIB oraz
infrastruktury technicznej INiG-PIB, niezaleznie od formy i sposobu pozyskania przez
Podmiot, a takze bez koniecznosci ich jakiegokolwiek oznaczania przez INiG-PIB,

2) wszelkie inne informacje przekazane przez Strong przekazujaca lub osoby dzialajace w jej
imieniu (w jakiejkolwiek formie tj. w szczegolnosci ustnej, pisemnej, elektronicznej) Stronie
odbierajacej, w szczegolnosci dotyczace Projektu, a takze informacje uzyskane przez Strong
odbierajgcg w inny sposob w trakcie wzajemnej wspdlpracy w ramach Projektu,
jak i w toku negocjacji warunkéw wspolpracy w ramach Projektu, ktére to informacje dotycza
Strony przekazujacej lub jej kontrahentéw, w tym takze dokumenty opracowane w ramach
realizacji Projektu, bez koniecznosci ich jakiegokolwiek oznaczania,

dalej ., Informacje Poufne”.

2. Informacje Poufne przekazane przez Strong¢ przekazujaca, pozostaja jej wiasnoscia. Przekazanie
jakiejkolwiek Informacji Poufnej Stronie odbierajacej nie moze by¢ traktowane jako udzielenie
licencji lub przekazanie jakichkolwiek praw do tej informacji.

§2.
1. Strona odbierajaca zobowiazuje sie:

1) nie wykorzystywa¢ Informacji Poufnych, w innym celu, niz dla realizacji Projektu,

2) zachowa¢ w tajemnicy Informacje Poufne i nie ujawnia¢ ich osobom trzecim,

3) zwrdcié niezwlocznie Stronie przekazujgcej, na kazde jej zadanie, nie pdzniej niz w terminie
10 dni od dnia otrzymania takiego zadania, wszelkie otrzymane od Strony przekazujacej
dokumenty w jakiejkolwiek postaci lub nosniki danych, zawierajace Informacje Poufne, a
gdyby zwrot nie byl mozliwy z jakiegokolwiek powodu, zniszczy¢ posiadane dane lub
dokumenty bez pozostawiania kopii i poinformowa¢ o tym fakcie na piSmie Strong
przekazujaca, z zastrzezeniem zdan nastgpnych. Strona przekazujaca moze zazada¢ zwrotu
lub zniszczenia nosnikéw Informacji Poufnych, w kazdym terminie,
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4) informowaé Strone przekazujaca niezwlocznie na pismie (lub za posrednictwem e-mail)
o kazdym wiadomym Stronie odbierajacej, nieuprawnionym (takze przez osoby trzecie), w
tym z naruszeniem Porozumienia, wykorzystaniu Informacji Poufnych, niezaleznie od zZrodia
i sposobu uzyskania tej wiedzy;

5) zachowad szczegblng dbalosé o zachowanie poufnosci, integralnoscei i dostgpnosci informacji
zawartych zar6wno w przekazanych mi dokumentach w formie papierowej jak rowniez
w elektronicznej, jak i na innych nosnikach danych, oraz chronienia informacji oraz
nos$nikéw, na ktérych sa utrwalone, przed ich przypadkowym lub umys$lnym zniszczeniem,
utratg lub nieuprawniona modyfikacja.

2. Obowigzek zachowania poufnosci nie dotyczy sytuacji, gdy Strona odbierajaca wykaze, ze:

1) Informacje Poufne staly si¢ publicznie dostepne, w inny sposob niz przez naruszenie
Porozumienia,

2) Strona przekazujgca udzielita uprzedniej, pisemnej pod rygorem niewaznosci zgody
na ujawnienie Informacji Poufne;j,

3) Informacje Poufne w dniu podpisania Porozumienia byly informacjami dostgpnymi
publicznie,

4) zostala zobowigzana do ujawienia Informacji Poufnej przez organ panstwowy, sad lub organ
$cigania, jezeli obowigzek ujawnienia Informacji Poufnej wynika w tej sytuacji z
bezwzglednie obowiazujacych przepiséw prawa, przy czym Strona odbierajaca zobowigzana
jest w takiej sytuacji niezwlocznie powiadomi¢ Strong przekazujaca o takim zadaniu (o ile nie
bedzie to pozostawalo w sprzeczno$ci z obowigzujacymi przepisami prawa), a w razie
mozliwosci, podja¢ wszelkie przewidziane prawem dziatania, zmierzajace do uchylenia si¢ od
takiego obowigzku. W kazdym przypadku ujawnienia Informacji Poufnych zgodnie z
niniejszym punktem, Strona odbierajaca zobowiazana jest do ujawnienia tylko takiej czesci
Informacji Poufnych, jaka jest wymagana przez bezwzglednie obowiazujace przepisy oraz do
podjecia wszelkich mozliwych dziatan celem zapewnienia, iz ujawnione Informacje Poufne
beda traktowane w sposob poufny i wykorzystywane tylko dla celéw uzasadnionych celem
ujawnienia.

3. Strona odbierajgca zobowigzuje si¢ chroni¢ Informacje Poufne z nalezyta starannoscia, stosujac do
nich érodki ochrony nie mniejsze niz stosowane do ochrony wiasnych informacji poufnych,
o ile wigkszy zakres ochrony nie wynika z Porozumienia. Strona odbierajgca zapewnia,
7e stosowane przez nig Srodki ochrony oraz $rodki zabezpieczajace zapewniaja odpowiednig
ochrone przed nieupowaznionym ujawnieniem, kopiowaniem lub wykorzystywaniem Informacji
Poufnych, przez jakickolwiek osoby trzecie.

4. Strona odbierajaca zobowiazuje si¢ zapewnié, ze jego pracownicy lub podwykonawcy, konsultanci
i doradcy, ktorzy uzyskaja dostep do Informacji Poufnych w okresie obowigzywania obowigzku
zachowania poufnosci, sg (lub zostang) zobowiazani na pismie do ochrony tych informacji (w tym
takze po rozwigzaniu stosunku pracy). Strona odbierajaca zapewni, ze Informacje Poufne beda
przekazywane pracownikom, podwykonawcom, konsultantom lub doradcom tylko w przypadku,
gdy bedzie to konieczne i po uzyskaniu od tych oséb pisemnego zobowigzania do zachowania
poufnosci wedlug wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego z zastrzezeniem zdania nastgpnego.
Z podwykonawcami Podmiot zobowigzany jest podpisa¢ przez przekazanie Informacji Poufnych
porozumienie o zachowaniu poufnosci na warunkach analogicznych jak niniejsze..

5. Strona odbierajaca obowigzana jest zapewni¢ srodki bezpieczenstwa i sposoby bezpiecznego
przechowywania Informacji Poufnych oraz dotozy¢ wszelkich starafi by zapobiec jakiemukolwiek
nieupowaznionemu wykorzystaniu, ujawnieniu, czy dostgpowi do tych informacji.

6. Wszelkie dzialania lub zaniechania oséb wskazanych ust. powyzej, majacych dostgp do Informacji
Poufnych, traktowane beda jak dzialania i zaniechania Strony odbierajacej.

7. Strona odbierajaca przyjmuje do wiadomosci, iz:
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1) Informacje Poufne moga by¢ takze chronione na podstawie powszechnie obowigzujacych
przepisow, jak w szczegoOlnosci ustawa o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ustawa
o ochronie danych osobowych lub ustawa o ochronie informacji niejawnych,

2) postepowanie sprzeczne z zobowigzaniami przyjetymi w Porozumieniu moze stanowié
podstawe odpowiedzialnosci karnej i cywilnej osoby naruszajacej te zobowigzania.

§ 3.

Porozumienie wchodzi w Zycie z dniem jego zawarcia i obowigzuje przez okres 5 lat.

§4.

W przypadku naruszenia przez Podmiot ktéregokolwiek z postanowienn Porozumienia, INIG-PIB
bedzie uprawniony do obcigzenia Podmiotu kara umowna w wysokosci 200.000,00 zi (slownie:
dwiescie tysiecy zlotych, 00/100) za kazdy przypadek naruszenia. INIG-PIB bedzie uprawniony do
dochodzenia odszkodowania przekraczajacego zastrzezona wysoko$¢ kar umownych. Powyzsze nie
wylacza w zaden sposdb innych sankcji i uprawnienn INIG-PIB okreslonych w Porozumieniu oraz
przepisach prawa, w tym w ustawie o zwalczaniu nieuczciwej. Kara umowna staje si¢ wymagalna w
terminie 7 dni od daty wezwania o jej zaptaty Podmiotu.

§ 5.
Na potrzeby realizacji Porozumienia Strony jako niezalezni administratorzy danych udostgpnia¢
bedg sobie nawzajem dane osobowe swoich reprezentantéw lub przedstawicieli wskazanych
w Porozumieniu oraz innych osdb w zwiazku z realizacja Porozumienia w zaleznosci od potrzeb
wynikajacych z postanowieni Porozumienia.
Kazda ze Stron zobowigzuje si¢ do zabezpieczenia danych osobowych poprzez podjecie
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych wymaganych obowigzujacymi przepisami
prawa w zakresie ochrony danych osobowych, jak tez ponosi wszelka odpowiedzialnos$¢ za
szkody wyrzadzone w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych.
Strony zobowigzuja si¢ do poinformowania os6b wymienionych w ust. 1 w terminie najpo6zniej
miesigca po pozyskaniu danych osobowych lub przy pierwszej komunikacji z osoba, ktorej dane
dotycza o koniecznosci przekazania ich danych na potrzeby realizacji Porozumienia, w tym o celu
i zakresie przekazania danych, wskazanych w zataczniku nr 1.

§o.

1. Wszelkie zmiany niniejszego Porozumienia wymagaja formy pisemnej (lub elektronicznej
z elektronicznym podpisem kwalifikowanym) pod rygorem niewaznosci.

2. Spory, wynikle na tle realizacji lub zawarcia Porozumienia, bedg rozstrzygane przez sad miejscowo
wiasciwy dla INIG — PIB.

3. Zalgczniki i aneksy do niniejszej Porozumienia stanowia jego integralng czgsc.

4. Wszelkie o$wiadczenia, zawiadomienia oraz zgloszenia dokonywane przez Strony, winny by¢
dokonywane wylgcznie w formie pisemnej (lub elektronicznej). Strony ustalaja, ze adresy podane
na wstepie Porozumienia sg wlasciwe dla doreczen. Strony zobowiazuja si¢ do niezwlocznego
zawiadamiania o wszelkich zmianach adreséw dla dorgczen pod rygorem uznania dorgczenia pod
ostatni wskazany adres za skuteczne.

5. W wypadku, gdy ktérekolwiek z postanowien Porozumienia okaze si¢ z jakiejkolwiek przyczyny
niewazne lub nieskuteczne, pozostate postanowienia Porozumienia pozostaja w calo§ci wazne
i skuteczne. Strony zastgpig niewazne lub nieskuteczne postanowienia Porozumienia takimi
postanowieniami, ktore z punktu widzenia ekonomicznych i prawnych intereséw Stron bgda mogly
zosta¢ uznane na poréwnywalne.
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6. Porozumienie sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron./ Porozumienie sporzadzono w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanymi
podpisami elektronicznymi*.

7. Porozumienie wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez Strony, w dniu podpisania przez
ostatnig ze Stron.

W imieniu INIG - PIB: W imieniu Podmiotu:

* niepotrzebne wykreslié w zaleznosci od formy umowy (papierowej lub elektronicznej)
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Zatacznik nr 1 do Porozumienia
KLAUZULA INFORMACYJNA
Administratorem danych jest Instytut Nafty i Gazu — Pafstwowy Instytut Badawczy z siedziba
w Krakowie, ul. Lubicz 25 A, 31-503 Krakéw, tel.: +48 12 421 00 33, fax: +48 12 430 38 85,
e-mail: office@inig.pl .
Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych
poprzez e-mail: daneosobowe(winig.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Pani/Pana dane osobowe, ktére zostaly przekazane do Instytutu Nafty i Gazu — Panstwowego
Instytutu Badawczego Przez ..o, - podmiot wspolpracujacy z INiG — PIB
lub zamierzajacy wspolpracowaé z INiG — PIB stanowia, w zaleznosci od rodzaju wspolpracy,
dane niezbedne do reprezentacji osoby prawnej, dane identyfikacyjne (m.in. imi¢ i nazwisko, dane
ujawnione w rejestrach publicznych), dane kontaktowe (m.in. sluzbowy adres e-mail, stuzbowy
numer telefonu, firma reprezentowanego podmiotu), dane zawarte w posiadanych przez
Panig/Pana dokumentach potwierdzajacych uprawnienia lub doswiadczenie.
Dane osobowe beda przetwarzane w celach:
4.1.wypelnienia obowigzku prawnego, ktéry ciazy na INiG — PIB, w tym zwigzanym z
archiwizacja, rozliczeniami ksiggowymi, podatkowymi, obstugg procesu reklamacji, innymi
obowigzkami prawnymi natozonymi na INiG — PIB (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO ),
4.2.prawnie uzasadnionych intereséw administratora, w tym zawarcia, wykonywania i
monitorowania realizacji Umowy, ktorej strona jest klient/kontrahent INiG — PIB, okreslenia
0s6b uprawnionych do reprezentacji podmiotu, biezacego kontaktu i wspélpracy zwigzanej z
realizowang umows, ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO).
Odbiorcami danych osobowych moga by¢ jednostki audytujace, podmioty przetwarzajace dane
osobowe na zlecenie administratora (np. podmioty obstugujace systemy informatyczne), inne
organy w oparciu o przepisy prawa, jak rowniez inni administratorzy danych osobowych
przetwarzajgcy dane we wlasnym imieniu, np. podmioty prowadzace dzialalno$¢ pocztowa lub
kurierskag.
Dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich lub organizacji migdzynarodowe;.
Dane osobowe beda przechowywane przez 2 lata od zakonczenia realizacji umowy, a takze po jej
zakonczeniu przez czas zwigzany z wygasni¢gciem roszczen zwiazanych z umowa, przez czas
okreslony przepisami podatkowymi oraz przepisami dotyczacymi sprawozdawczosci finansowej a
nastepnie, jes$li chodzi o materialy archiwalne, beda przechowywane przez okres oznaczony
kategorig archiwalng wskazang w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt Instytutu Nafty i Gazu —
Panstwowego Instytutu Badawczego, ktory zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (w brzmieniu aktualnie obowigzujgcym) zostal
przygotowany w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwéw Pafistwowych.
Osobie ktdrej dane sg przewarzane przyshuguje: prawo dostgpu do danych (art. 15 RODO), prawo
zadania ich sprostowania (art. 16 RODO), prawo do usunigcia w sytuacji, gdy przetwarzanie
danych nie nastepuje w celu wywiazania si¢ z obowiazku wynikajacego z przepisu prawa lub w
ramach sprawowania wladzy publicznej (art. 17 RODO), prawo ograniczenia przetwarzania, przy
czym przepisy odrgbne moga wylaczy¢é mozliwos¢ skorzystania z tego prawa (art. 18 ust. 1
RODO), prawo sprzeciwu wobec przetwarzania (art. 21 ust. 1 RODO).
Osobie ktorej dane sa przewarzane przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujacego si¢ ochrong danych osobowych w panstwie czlonkowskim jej zwyklego pobytu,
miejsca pracy lub miejsca popelienia domniemanego naruszenia. W Polsce organem takim jest
Urzad Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania, Zze przetwarzanie danych osobowych
narusza obowigzujgce przepisy o ochronie danych osobowych.

22



10.

11.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale stanowi warunek zawarcia/realizacji umowy.
Konsekwencjg niepodania danych jest brak mozliwosci nawiazania lub kontynuowania
wspolpracy.

Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu
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Zalgcznik nr 6
Nr sprawy JZDZ-SP-2301-59/2026

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
(dalej: Umowa) — wzér

ZAWATEA W oeerereeerieerenenesees e eeennne e LA 11113 R r. / zawarta w dniu, o ktorym mowa
w pkt 10.8.*

pomiedzy:

Instytutem Nafty i Gazu — Panstwowym Instytutem Badawczym z siedziba w Krakowie,
ul. Lubicz 25A, 31-503 Krakéw wpisanym do rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla Krakowa - Srédmiescia w Krakowie, XI Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000075478, NIP: 675-000-12-77,
REGON 000023136, ktory reprezentuje:

Jan Brozek — Dyrektor uprawniony do samodzielnej reprezentacji Instytutu

zwanym w dalszej czesci Administratorem lub Powierzajacym,

a
Prosze wypelni¢ a), b) lub ¢} w zaleznosci od formy prawnej prowadzonej dzialalno$é (niepotrzebne zapisy
nalezy usungd).

a) w przypadku spotki wpisanej do KRS:

z
siedzibg w , pod adresem:
ul. , [kod pocztowy, poczta],
wpisang do rejestru przedsigbiorcow przez Sad Rejonowy w . Wydzial Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS: o ;
NIP , REGON; kapital zakladowy: {optacony
w cato$ci/w czesci w kwocie  zl), reprezentowang przez:

, uprawnionego/na/nych do reprezentacji

podmiotu,

b) w przypadku 0sob fizycznych:
(imie 1 nazwisko), =zamieszkalg/ym w , pod adresem
, PESEL:

¢) w przypadku osoby fizycznej prowadzqcej jednoosobowg dzialalnos¢ gospodarczq:

(imig i nazwisko) prowadzacy/a jednoosobowa dziatalnosé gospodarcza pod
firmg _ (firma), adres do dorgczen: , wpisana/ny do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, NIP: ,  REGON

2

d) w przypadku spotki cywilnej - umowa jest zawierana i podpisywana ze wspdlnikami spotki cywilnej
(kazdorazowo wszystkimi, bo inaczej trzeba by sprawdzaé umowe spétki pod kgtem zasad reprezentacji, a one
nie sq dostepne w zadnym rejestrze):

___(imie i nazwisko) prowadzacym jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza pod

firma: , adres do doreczen: , wpisang/ego do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, , NIP: , REGON:
oraz
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(imie i nazwisko) prowadzacym jednoosobowa dzialalnosé gospodarcza pod

firma: , adres do doreczen: | wpisana/ego do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, , NIP: ~_ ,REGON: ,
prowadzacymi  dzialalnos¢  gospodarcza w  formie  spotki  cywilnej pod  firmag

_ (nazwa), z  siedziba w , ul ,
NIP: , REGON:

uprawnionych do reprezentacji podmiotu,

zwanym w dalszej czgsci Podmiotem przetwarzajacym,
zwanych lagcznie: Stronami,

0 nastepujgcej tresci:

1. PODSTAWA PRAWNA

Powierzajacy, jako Administrator danych powierza podmiotowi przetwarzajacemu, w trybie
art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. wsprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, Dz. Urz.
UE L 119/1 z4.05.2016 r., str. 1 z pdzn. zm. (zwanego w dalszej czesci ,,Rozporzadzeniem™)
dane osobowe do przetwarzania, na warunkach okreslonych w niniejszej Umowie i zgodnie
z obowigzujacymi w dacie obowigzywania Umowy przepisami prawa.

2. PRZEDMIOT UMOWY

2.1.Przetwarzanie przez Podmiot przetwarzajacy odbywa si¢ w imieniu Powierzajagcego w celu
i zakresie zwigzanym z $wiadczenie ushugi administrowania systemami informatycznymi
Instytutu Nafty i Gazu — Pafistwowego Instytutu Badawczego w zwiazku z realizacja umowy
nr JZDZ-240-1-.......... Rézdna .......cooiviiiiiiiii, (dalej: Umowa podstawowa).

2.2.Przetwarzanie obejmuje dane osobowe okreslone w zalaczniku nr 1 do niniejszej Umowy.

2.3.Niniejsza Umowa stanowi dla Podmiotu przetwarzajagcego udokumentowane polecenie
przetwarzania danych osobowych.

2.4.Podmiot przetwarzajacy jest upowazniony do wykonywania nastg¢pujacych czynnosci
przetwarzania powierzonych danych: organizowanie, porzadkowanie, ograniczanie, usuwanie
lub niszczenie — ktére sa niezbedne do realizacji celu o ktérym mowa w ust. 2.1. powyzej.

2.5.Podmiot przetwarzajacy nie moze przetwarza¢ danych osobowych wykraczajagcych poza
te dane, o ktérych mowa w pkt 2.2., chyba ze zostanie wydane przez Administratora odr¢bne,
udokumentowane polecenie.

3. CZAS OBOWIAZYWANIA

3.1.Niniejsza Umowa zostaje zawarta na okres realizacji Umowy podstawowe;j.

3.2.Umowa moze by¢é wypowiedziana przez Administratora w kazdym czasie z waznych
przyczyn za 2 — tygodniowym okresem wypowiedzenia.

3.3.W przypadku koniecznosci dostosowania Umowy do wymogéw wynikajacych ze
zmienionych w okresie obowigzywania Umowy przepisOw prawa, Strony w dobrej wierze
celem spelnienia tych wymog6w zobowigzuja si¢ do zawarcia bez zbgdnej zwloki aneksu do
Umowy dostosowujacego jej postanowienia do zmienionych przepiséw prawa.

4. OBOWIAZKI PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO
4.1.Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany:
4.1.1. przetwarza¢ powierzone dane osobowe zgodnie z Rozporzadzeniem, polskimi
przepisami przyj¢tymi w celu umozliwienia stosowania Rozporzadzenia, innymi
obowigzujacymi przepisami prawa oraz niniejszag Umowa;

25



4.1.2.

4.1.5.

4.1.6.

4.1.7.

przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe z zachowaniem zasad bezpieczenstwa
1 ochrony danych osobowych wymaganych przez obowiazujace przepisy prawa;

. udziela¢ dostepu do powierzonych danych osobowych wylacznie osobom, ktére

ze wzgledu na zakres wykonywanych zadan otrzymaly od Podmiotu przetwarzajacego
upowaznienie do ich przetwarzania oraz wylacznie w celu wykonywania obowiazkow
wynikajacych z Umowy. Podmiot przetwarzajacy przekaze na zadanie Powierzajagcemu
listg 0os6b upowaznionych oraz udost¢pni wystawione upowaznienia;

. zapewni¢ zachowanie w tajemnicy (o ktorej mowa wart. 28 ust. 3 lit. b

Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia
do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej Umowy, zar6wno w
trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu;
stosowaé odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace adekwatny
stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia;
pomagaé Powierzajgcemu w niezbgdnym zakresie wywigzywania sie z obowiazkow
okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia, w szczegdlnosci:
4.1.6.1. zapewnieniu bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych poprzez
wdrozenie stosownych $rodkéw technicznych oraz organizacyjnych;
Minimalny zakres zastosowanych srodkéw okreslony zostal w zalaczniku
nr 2 do niniejszej Umowy;
4.1.6.2. dokonywaniu zglaszania naruszen ochrony danych osobowych organowi
nadzorczemu oraz zawiadamianiu oséb, ktérych dane dotycza o takim
naruszeniu;
4.1.6.3. dokonywaniu przez Powierzajacego oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
przeprowadzaniu konsultacji Powierzajacego z organem nadzorczym,
w przypadku zaistnienia takiej koniecznoscei;
wspiera¢ Powierzajacego w realizacji obowiazku odpowiadania na Zadania o0séb,
ktorych dane dotycza, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w rozdziale III
Rozporzadzenia. Wspolpraca Podmiotu przetwarzajacego z Powierzajacym, w zakresie
wskazanym w zdaniu poprzedzajagcym, powinna odbywaé si¢ w formie i terminie
umozliwiajacym realizacje tych obowigzkéw Powierzajacego; w zwigzku z realizacja
tego obowiazku Podmiot przetwarzajacy jest w szczegélno$ci zobowiazany do
udzielania informacji oraz udostepniania powierzonych danych osobowych (lub ich
kopii) na zadanie Powierzajacego w terminie 7 dni roboczych w formie okreslonej
przez Powierzajacego; Podmiot przetwarzajacy powinien rowniez niezwlocznie, jednak
nie pozniej niz w terminie 3 dni roboczych, poinformowac¢ Powierzajacego o wniosku
dotyczacym realizacji praw osoby, ktorej dane dotycza, zlozonym u Podmiotu
przetwarzajacego; Podmiot przetwarzajacy nie be¢dzie jednak odpowiadal na taki
whniosek bez uprzedniej zgody lub wyraznego polecenia Powierzajacego;

. prowadzi¢, w formie pisemnej (w tym elektronicznej), rejestr wszystkich kategorii

czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu Powierzajacego (zgodnie z art. 30
ust. 2 Rozporzadzenia);

. udostepnia¢ Powierzajacemu, na kazde jego zadanie, nie pdzniej niz w terminie 5 dni

roboczych, wszelkie informacje niezbgdne do wykazania spelnienia przez
Powierzajacego obowigzkow wynikajacych z wiasciwych przepisow prawa,
w szczegolnosci z Rozporzadzenia, w tym przekazywac informacje o stosowanych
zabezpieczeniach, zidentyfikowanych zagrozeniach i incydentach w obszarze ochrony
danych osobowych;

4.1.10.umozliwi¢ Powierzajacemu lub audytorowi upowaznionemu przez Powierzajacego

przeprowadzanie audytow na zasadach okreslonych w pkt. 7 niniejszej Umowy;
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4.1.11.niezwlocznie informowaé Powierzajacego, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie
stanowi naruszenie Rozporzadzenia lub innych przepiséw krajowych lub unijnych o
ochronie danych; informacja w tym przedmiocie przekazana powinna zosta¢
Powierzajgcemu w formie elektronicznej (na adres e-mail wskazany w pkt 8.1.
niniejszej Umowy) oraz powinna zawiera¢ stosowne uzasadnienie i wskazanie przepisu
prawa, ktory zdaniem Podmiotu przetwarzajacego zostal naruszony;

4.1.12.niezwlocznie informowaé Powierzajacego, jednak nie pdzniej niz w ciagu 3 dni
roboczych, o jakimkolwiek postgpowaniu, w szczegblnosci administracyjnym lub
sagdowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych
osobowych okre§lonych w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub
orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu
przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych, o ile sa wiadome, lub
realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie
przetwarzajacym tych danych osobowych, w szczegélnosci prowadzonych przez
Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wylacznie
danych osobowych powierzonych przez Powierzajacego;

4.1.13.nie przekazywac, nie udostepniaé ani nie przetwarza¢ zadnych danych uzyskanych w
zwigzku z realizacja Umowy za pomoca zewnetrznych systemow informatycznych
wykorzystujacych mechanizmy sztucznej inteligencji (np. ChatGPT, Copilot, Gemini,
Claude, itp.).

5. PODPOWIERZENIE

5.1.Podmiot przetwarzajacy moze w zwigzku z realizacja niniejszej Umowy powierzy¢ dalej
przetwarzanie powierzonych danych osobowych innemu podmiotowi.

5.2.Dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy wymaga
zawarcia odpowiedniej umowy dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych
mi¢dzy Podmiotem przetwarzajagcym a podmiotem, ktéremu dane bgda podpowierzane, ktéra
bedzie chroni¢ dane co najmniej w takim stopniu jak niniejsza Umowa. Jezeli podmiot,
ktéremu powierzono dalsze przetwarzanie danych, nie wywigze si¢ ze spoczywajacych na
nim obowiazkéw ochrony danych, pelna odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za
wypelnienie obowiazkéw tego podmiotu przetwarzajgcego spoczywa na Podmiocie
przetwarzajgcym.

5.3.Podmiot przetwarzajacy prowadzi wykaz podmiotéow, ktorym zostalo powierzone
przetwarzanie danych osobowych. Wykaz ma zawiera¢ co najmniej nazwe i adres siedziby,
lub imie, nazwisko i adres zamieszkania podmiotu, ktéremu powierzono przetwarzanie
danych osobowych oraz zakres powierzonych danych osobowych (rodzaj danych osobowych
oraz kategorie 0sdb, ktorych dane dotycza).

5.4.Podmiot przetwarzajacy zapewni biezaca aktualizacje wykazu, o ktérym mowa powyzej.
Wykaz podmiotdw, ktérym powierzono przetwarzanie danych osobowych przedstawiono w
zatgczniku nr 3 do niniejszej Umowy. Kazdorazowa zmiana zalacznika nie stanowi zmiany
Umowy.

6. TRANSFER DANYCH OSOBOWYCH

6.1.Podmiot przetwarzajacy nie moze przekazywacé (transferowad) danych osobowych do panstwa
trzeciego, ktore znajduje si¢ poza Europejskim Obszarem Gospodarczym (,,EOG”), chyba ze
Powierzajgcy udzieli mu uprzedniej, pisemnej pod rygorem niewaznosci, zgody zezwalajacej
na taki transfer.

6.2.Jesli Administrator udzieli Podmiotowi przetwarzajagcemu uprzedniej zgody na przekazanie
danych osobowych do panstwa trzeciego, Podmiot przetwarzajacy moze dokonad transferu
tych danych osobowych tylko wtedy, gdy:
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6.2.1.panstwo docelowe zapewnia adekwatny poziom ochrony danych osobowych do tego,

ktory obowiazuje w Unii Europejskiej; lub

6.2.2.Powierzajacy i Podmiot przetwarzajacy lub dalszy podmiot przetwarzajacy zawarli

umowe w oparciu o standardowe klauzule umowne lub wdrozyli inny mechanizm, ktory
zgodnie z przepisami prawa legalizuje transfer danych do panstwa trzeciego.

7. AUDYT

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Administrator jest upowazniony do przeprowadzenia audytu zgodnosci przetwarzania
danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy z Umowa oraz obowigzujacymi
przepisami w zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych.

O planowanych audytach Powierzajacy poinformuje przetwarzajacego na minimum 5 dni
przed planowanym terminem jego dokonania.

Prawo do przeprowadzenia audytu obejmuje: wstep do pomieszczen, w ktorych znajduja
si¢ zasoby uczestniczace w operacjach przetwarzania powierzonych danych osobowych;
zadanie ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien od o0séb upowaznionych do
przetwarzania powierzonych danych osobowych; wglad do wszelkich dokumentéw i
wszelkich danych majgcych bezposredni zwiazek z celem audytu oraz przeprowadzanie
ogledzin urzadzen, nos$nikoéw oraz systemow informatycznych stuzacych do przetwarzania
powierzonych danych.

Po przeprowadzonym audycie Powierzajacy sporzadza protokdél poaudytowy, ktory
podpisuja przedstawiciele obu Stron.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas
audytu w terminie wskazanym przez Administratora.

8. ZGLASZANIE NARUSZEN

8.1.

8.2.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do udzielania na zadanie Powierzajacego
wszelkich informacji nie p6zniej niz w terminie 5 dni od dnia otrzymania zapytania od
Administratora na adres daneosobowe(@inig.pl oraz zasi@inig.pl , z zastrzezeniami
okreslonymi w pkt. 8.2. oraz 8.3.

Po stwierdzeniu naruszenia ochrony powierzonych mu przez Powierzajacego danych
osobowych Podmiot przetwarzajacy, bez zbgdnej zwloki, jednak w miare mozliwosci nie
pdzniej niz w ciggu 48 godzin od wykrycia naruszenia, zglasza je Administratorowi.
Zgloszenie powinno zawiera¢ co najmniej informacje o:

8.2.1. dacie, czasie trwania oraz lokalizacji naruszenia ochrony danych osobowych;
8.2.2. charakterze i skali naruszenia, tj. w szczeg6lnosci o kategoriach i przyblizonej liczbie

osob, ktorych dane dotycza oraz kategoriach i przyblizonej liczbie wpisow danych
osobowych, ktorych dotyczy naruszenie;

8.2.3. systemie informatycznym, w ktorym wystapito naruszenie (jezeli naruszenie nastgpito

w zwigzku z przetwarzaniem danych w systemie informatycznym);

8.2.4. przewidywanym czasie potrzebnym do naprawienia szkody spowodowane;

naruszeniem,;

8.2.5. charakterze i zakresie danych osobowych objetych naruszeniem;
8.2.6. w razie mozliwosci wskazania podmiotow danych, ktérych dotyczylo naruszenie;
8.2.7. mozliwych konsekwencjach naruszenia, z uwzglednieniem konsekwencji dla osob,

ktorych dane dotyczg;

8.2.8. érodkach podjetych w celu zminimalizowania konsekwencji naruszenia oraz

proponowanych dziataniach zapobiegawczych i naprawczych, z zastrzezeniem
przepisu w pkt 8.7.;

8.2.9. danych kontaktowych osoby mogacej udzieli¢ dalszych informacji o naruszeniu.
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10.

8.3.W przypadku terminéw natozonych na Administratora przez organ administracji lub sad,
Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest udzieli¢ odpowiedzi niezwlocznie, nie pdzniej niz
w terminie wskazanym przez Administratora.

8.4.Jezeli Podmiot przetwarzajacy nie jest w stanie w tym samym czasie przekazac
Powierzajagcemu wszystkich informacji, o ktérych mowa powyzej, powinien je udzielaé
sukcesywnie, bez zbednej zwloki.

8.5.Podmiot przetwarzajacy bez zbe¢dnej zwloki podejmuje wszelkie rozsadne dzialania majgce
na celu ograniczenie i naprawienie negatywnych skutkoéw naruszenia.

8.6.Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do dokumentowania wszelkich naruszen ochrony
powierzonych mu danych osobowych, w tym okolicznosci naruszenia ochrony danych
osobowych, jego skutkéw oraz podjetych dziatan zaradczych. Podmiot przetwarzajacy jest
zobowiazany na kazde Zadanie Powierzajacego niezwlocznie udostgpni¢c mu dokumentacjg,
o ktdrej mowa w zdaniu poprzednim.

8.7.Podmiot przetwarzajacy nie bedzie bez wyraznej instrukcji Powierzajacego powiadamiat
0 naruszeniu:
8.7.1.0s6b, ktorych dane dotycza; ani
8.7.2.organu nadzorczego.

DANE KONTAKTOWE W SPRAWACH ZWIAZANYCH Z UMOWA

9.1.W sprawach zwigzanych z realizacja Umowy, Strony reprezentuja Przedstawiciele Stron
wskazani w Umowie podstawowej.

9.2.Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowa kierowana jest na dane
kontaktowe Stron wskazane w Umowie podstawowe] oraz na adres e-mail
dancosobowe@inig.pl .

POSTANOWIENIA KONCOWE

10.1. Podmiot przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescia Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych
do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

10.2. W przypadku gdy wskutek dziatania lub zaniechania Podmiotu przetwarzajacego zostanie
nalozona kara pieni¢zna lub inna sankcja na Powierzajacego, o ktorej mowa w przepisach
Rozporzadzenia, Powierzajacy moze zada¢ od Podmiotu przetwarzajgcego zwrotu
uiszczonej kary lub zaplaty odszkodowania wynikajacego z nalozonej sankcji. To samo
dotyczy odpowiednio odpowiedzialnosci cywilnoprawnej Powierzajacego wynikajacej z
przepiso6w Rozporzadzenia.

10.3. W dniu zakoriczenia obowigzywania Umowy Podmiot przetwarzajacy powinien zgodnie
z dyspozycja Powierzajgcego zwrdcié, w sposob odrebnie ustalony z Powierzajacym,
wszelkie dane osobowe i ich kopie, chyba ze wlasciwe przepisy prawa krajowego lub
unijnego nakazuja przechowywanie tych danych osobowych.

10.4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowsg zastosowanie znajduja przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz o ochronie danych osobowych.

10.5. Zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

10.6. Sgdem wlasciwym dla sporéow wyniklych z niniejszej Umowy, bedzie Sad wlasciwy
dla siedziby Administratora.

10.7. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron./ Umowe sporzgdzono w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanymi
podpisami elektronicznymi*.

10.8. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez Strony, w dniu podpisania przez
ostatnig ze Stron.
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11. ZALACZNIKI

11.1. Zakres powierzenia przetwarzania danych osobowych.
11.2. Minimalne srodki techniczne i organizacyjne.

11.3. Wykaz podmiotéw, ktérym podpowierzono przetwarzanie danych osobowych.
11.4. Ankieta bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych przez podmiot przetwarzajacy

Powierzajacy Podmiot Przetwarzajacy

* nigpotrzebne wykreslié w zaleznosci od formy umowy (papierowej lub elekironicznej)
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Zalgcznik nr 1 do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych z dnia ........

ZAKRES POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Rodzaj danych Rategoniclos o ktonyehidane Kategorie danych osobowych
dotycza

1. dane identyfikujace
uzytkownikéw w systemach
(imie i nazwisko, login,
identyfikator uzytkownika,
SID/UID, e-mail, numer
telefonu, nazwy przypisanych
sprzetow);

2. informacje o uprawnieniach i
rolach systemowych (grupy,
role, ACL, RBAC);

3. dane uwierzytelniajgce i
autoryzacyjne (np. hasta w

| Uzytkownicy zatrudnieni w INiG- postaci zaszyfrowanej lub
| PIB (na podstawie umow o pracg zahaslowanej, tokeny,
oraz uméw cywilnoprawnych, certyfikaty);

Dane zwykle stazysci/praktykanci). | 4. dane eksploatacyjne i
Pracownicy wykonawcow oraz audytowe generowane przez
podwykonawcoéw (uzytkownicy systemy IT (logi systemowe,
kont technicznych i systemowych) logi aplikacyjne, logi

bezpieczenstwa),

5. dane zawarte w kopiach
zapasowych, snapshotach
maszyn wirtualnych oraz
backupach systemoéw;

6. inne dane osobowe zapisane w
systemach INiG-PIB, do
ktérych Podmiot
przetwarzajacy moze uzyskac
dostep wylacznie pomocniczo,
w celu realizacji zadan
administracyjnych.
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Zalgcznik nr 2 do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych z dnia ........
MINIMALNE SRODKI TECHNICZNE I ORGANIZACYJNE

Wdrozenie polityk i procedur odnoszacych si¢ do bezpieczenstwa danych (np. polityka
bezpieczenstwa).

Zdefiniowanie procedur nadawania, zmiany i odbierania uprawnien i upowazniefi do
przetwarzania danych

Wprowadzenie procedur przyznawania indywidualnych loginéw i haset ze zréznicowanym
dostepem.

Przechowywanie nosnikéw danych w bezpieczny sposob, tak aby nie byly one dostepne dla os6b
trzecich.

Zapewnienie, ze budynki i systemy wykorzystywane do przetwarzania danych s3 bezpieczne
oraz ze stosowany jest wytacznie wysokiej jakosci sprzet i oprogramowanie, ktore jest regularnie
aktualizowane.

Zapewnienie, ze material testowy i odpadowy jest niszczony zgodnie z wymogami
obowigzujagcymi w zakresie ochrony danych przez profesjonalng firme zewnetrzna zajmujaca sie
niszczeniem lub jezeli niszczenie nastepuje w zakresie wlasnym Podmiotu Przetwarzajacego — z
wykorzystaniem sprz¢tu umozliwiajagcego niszczenie w sposob uniemozlwiajacy ponowne
wykorzystanie danych.

Ustalenie $ciezki zgloszenia i obstugi incydentu bezpieczenstwa.

Zdefiniowanie w jaki spos6b urzadzenia koficowe sa zabezpieczone przed zlosliwym
oprogramowaniem.

Okre$lenie mechanizméw szyfrowania danych (podczas przechowywania, przesylania,
transportu, udostgpniania).
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Zalacznik nr 3 do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych z dnia

WYKAZ PODMIOTOW, KTORYM PODPOWIERZONO PRZETWARZANIE

DANYCH OSOBOWYCH
L Nazwa i adres siedziby lub imie i nazwisko i Kategorie 0séb, Rodzaj danych
p- adres zamieszkania podmiotu ktérych dane dotycza osobowych
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Zalacznik nr 4 do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych z dnia ........

ANKIETA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ
PODMIOT PRZETWARZAJACY

(data wypelnienia ankiety)

Lp.

PYTANIE ODPOWIEDZ

Czy podmiot przetwarzajacy posiada doswiadczenie w
$wiadczeniu uslug zwigzanych z powierzeniem
przetwarzania danych?

Jesli tak, to jak dlugie?

Prosimy o udokumentowanie §wiadczenia
przedmiotowych ustug.

Czy podmiot przetwarzajacy posiada opracowang
i zatwierdzong polityke ochrony danych osobowych?

Czy podmiot przetwarzajacy jest w stanie wykazaé
przestrzeganie danych osobowych, m.in. przez
przedstawienie obowigzujacych w jego organizacji
procedur i dokumentacji ochrony danych osobowych?

Czy podmiot przetwarzajacy gwarantuje realizacje
praw osob, ktorych dane dotycza, tj. m.in. prawo do
przenoszenia danych, prawo do ograniczenia
przetwarzania, prawo do bycia zapomnianym?
Prosze o uzasadnienie odpowiedzi (np. poprzez
przywolanie stosownej procedury).

Czy podmiot posiada procedurg dotyczaca
postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych?
Jezeli tak, proszg o podanie nazwy regulacji
wewnetrznej.

Czy podmiot prowadzi i aktualizuje ewidencje
naruszen ochrony danych osobowych?

Czy podmiot przetwarzajacy wyznaczyl inspektora
ochrony danych?

Prosze o podanie danych inspektora ochrony danych
(imi¢, nazwisko, dane kontaktowe).

Kto wykonuje zadania dotyczace zapewniania
przestrzegania przepiséw o ochronie danych
osobowych w organizacji (w sytuacji braku powolania
inspektora ochrony danych)?
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Lp.

PYTANIE

ODPOWIEDZ

Czy w podmiocie prowadzone byly kontrole,
postepowania wyjasniajace lub inne czynnosci
prowadzone przez Prezesa UODO lub inny organ
nadzorczy w zakresie przetwarzania danych
osobowych?

Jezeli tak, prosze o wskazanie co bylo przedmiotem
tych dziatan i jakie sa ich wyniki?

10.

Czy podmiot stosuje si¢ do przyjetych przez organ
nadzorczy kodeksow podstgpowania? O ile taki
kodeks wystepuje w danej branzy lub organizacji.

11,

Czy podmiot objety jest monitorowaniem
przestrzegania kodeksu postgpowania przez
akredytowany podmiot monitorujacy? O ile taki
kodeks wystepuje w danej branzy.

12,

Czy podmiot przetwarzajacy zapewnia, Ze nOWO
zatrudniony pracownik przed podjeciem czynnosci
zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych
zostanie odpowiednio przeszkolony w tym zakresie i
zapoznany z obowiazujacymi przepisami prawa?

13.

Czy podmiot przetwarzajacy dba o biezace
doskonalenie wiedzy swoich pracownikéw dzigki
cyklicznym szkoleniom oraz innym dzialaniom
majacym na celu uswiadamianie pracownikow w
zakresie zagadnien dotyczacych ochrony danych
osobowych?

Proszg uzasadni¢ odpowiedz.

14.

Czy osoby delegowane do obshugi danych
powierzonych przez administratora posiadaja aktualne
upowaznienia do przetwarzania danych?

15.

Czy pracownicy podmiotu przetwarzajacego, ktorzy
uczestnicza w operacjach przetwarzania danych
osobowych, zostali zobowigzani do zachowania ich w
tajemnicy?

Prosze o wskazanie w jaki sposob osoby upowaznione
do przetwarzania danych osobowych zostaty
zobowiazane do zachowania tajemnicy.

16.

Czy w ciagu dwoch ostatnich lat podmiot
przetwarzajacy poddawat zewngtrznej kontroli
niezaleznych andytorow funkcjonujacy w jego
organizacji system ochrony danych osobowych?

17.

Czy podmiot przetwarzajacy korzysta z ustug tylko
takich podmiotéw zewnetrznych / podwykonawcow,
ktorzy zostali wezesniej przez niego sprawdzeni pod
katem zapewnienia odpowiedniego poziomu ochrony
danych osobowych?

18.

Czy podmiot zarzadza dostgpem do systeméw oraz
programéw komputerowych, w ktérym sa
przetwarzane dane osobowe, poprzez proces
nadawania, przegladu i odbierania uprawnien oraz

_ | stosuje bezpieczne mechanizmy uwierzytelniania?
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19.

Jakie srodki bezpieczenstwa stosuje podmiot w celu
zapewnienia ochrony danych osobowych w czasie ich
przechowywania?

Prosimy o wskazanie stosowanych srodkow.

20.

Czy podmiot przetwarzajacy zapewnit fizyczne
oddzielenie $srodkéw przetwarzania informacji
zarzadzanych przez jego organizacje od tych, ktore
naleza do innych organizacji?

21.

Czy pracownicy podmiotu przetwarzajacego zostali
zobowigzani do zabezpieczania nieuzywanych w
danym momencie systeméw przez blokade ekranu lub
w inny réwnowazny sposob?

22.

Czy dane osobowe gromadzone w formie papierowej
sg przechowywane, po godzinach pracy organizacji
podmiotu przetwarzajacego, w zamykanych
szafach/szafkach/szufladach bez mozliwosci dostepu
do nich 0s6b nieupowaznionvch?

23.

Czy podmiot przetwarzajacy zapewnil
oprogramowanie antywirusowe na wszystkich
stacjach?

24.

Czy oprogramowanie ma licencje i jest na biezaco
aktualizowane?

25.

Czy podmiot przetwarzajacy stosuje szyfrowanie
dyskow komputeréw przenosnych?

26.

27.

Czy urzadzenia mobilne majg skonfigurowang

| kontrole dostepu?

Czy podmiot przetwarzajacy stosuje techniki
kryptograficzne wobec urzadzen mobilnych?

28.

Czy na urzadzeniach mobilnych zainstalowano
oprogramowanie antywirusowe?

29.

Czy zapewniono zdolnosci do szybkiego przywrdcenia
dostepnosei danych osobowych i dostepu do nich w
razie incydentu fizycznego lub technicznego?

30.

Czy podmiot przetwarzajacy wdrozyl odpowiednie
srodki techniczne i organizacyjne, aby zapewnic
stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku
zwigzanemu z ich przetwarzaniem, w tym:

a) pseudonimizacj¢ i szyfrowanie danych,

b) zdolnos¢ do ciaglego zapewnienia poufnosci,
integralnosci, dost¢gpnosci i odpornosci systemow i
uslug przetwarzania?

31.

Czy podmiot przetwarzajacy posiada procedury
odtwarzania systemu po awarii oraz ich testowania?

32,

Czy podmiot przetwarzajgcy wdraza nowe
rozwigzania zgodnie z zasada privacy by design?

33.

Czy podmiot przetwarzajacy dziala zgodnie z zasada
privacy by default?

34,

Czy podmiot przetwarzajacy prowadzi ocene skutkow

dla ochrony danych na podstawie szacowania ryzyka
pod katem ochrony prywatnosci?

(podpis osoby wype%niaja_cej ankietq:)
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